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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara
licitagdo para REGISTRO DE PREGOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do
tipo MENOR PREGO, adjudicacdo POR ITEM, sob o regime de EXECUGAO INDIRETA de
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Municipal
n°® 4.960/2022, Decreto Municipal n° 026/2023 e 032/2026 e suas alteragdes posteriores.

1.2. Data da sessao: 22/05/2026
1.3.  Horario: 09:00 horas (Horario de Brasilia)

1.4. Local: Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou Portal de
Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br

1.5.  UASG: 985847
2. OBJETO

2.1. O objeto desta licitagado trata-se de contratacdo de empresa especializada na prestagao
dos servicos de Buffet para realizacdo de Coffee Break, a fim de atender as demandas de eventos
promovidas pela Secretaria Municipal de Ordem Publica do Municipio de Macaé, conforme
condigbes, quantidades e especificacdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

2.2. O Municipio de Macaé nao se obriga a contratar os itens relacionados dos licitantes
vencedores, nas quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital,
podendo até realizar licitagdo especifica para contratacido de um ou de mais itens, hipétese em
que, em igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a legislagao
relativa as licitagoes.

2.3. No caso de divergéncia entre a especificagdo contida neste edital e no Sistema
Comprasnet SIASG, prevalecera a descrita neste edital.

3. PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de até 12 (doze) meses, contados
a partir de sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser
prorrogado, de forma excepcional e devidamente justificada, nos termos da legislagéo vigente.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

3.3. O fornecimento dos servigos constantes no Termo de Referéncia sera realizado sob
demanda, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, mediante emissdo de Ordem de
Servico (OS) pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, contendo as especificagdes do evento. A
CONTRATADA devera executar os servicos nas datas e horarios estabelecidos na referida Ordem
de Servico, observando os prazos minimos de antecedéncia para solicitacdo e demais condigcdes
previstas no Termo de Referéncia.
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4, PRECO ESTIMADO

4.1. O preco total estimado da presente licitagdo é R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta
mil reais), conforme MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO Il deste Edital.

4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Macaé
a utiliza-lo integralmente.

5. DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas deste Edital correrdo por conta dos recursos orcamentarios,
conforme abaixo:

5.1.1. Programa de Trabalho: 38.01.041220143.2.202
5.1.2. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00
5.1.3. Numero Reduzido: 1287

5.1.4. Fonte: 704

6. DISPOSIGOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o preco liquido unitario, em moeda nacional. No referido preco
deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes
sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam
sobre a operacgao; ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que correrdo por conta do
licitante vencedor.

7. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPACAO
7.1.  Poderéo participar deste pregao quaisquer empresas que:

7.1.1. Estejam previamente credenciadas no sistema eletrbnico, por meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverao dispor de chave de
identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverao informar-
se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugbes dos gestores do Sistema
Comprasnet SIASG para sua correta utilizagao;

7.1.2. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste
pregédo, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.1.3. Declarem, em campo proprio do sistema eletrénico, que possuem os documentos
necessarios de habilitacdo previstos neste edital, sendo que a declaragido falsa relativa ao
cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta comercial sujeitara a licitante as sancgdes
previstas neste edital.

7.2. No momento de inser¢do da proposta no Sistema Comprasnet SIASG, o licitante devera
manifestar, em campo proéprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragéo de Elaboragao
Independente de Proposta.
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7.3. O licitante que se enquadrar como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual (MEI) devera declarar, no momento de inser¢ao de sua proposta,
junto ao sistema eletrénico, que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n° 123/2006.

7.4. Ollicitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econdmico ou
financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de pregos. Caso um licitante participe
em mais de uma proposta de precos, estas propostas ndo serao levadas em consideragao e serao
rejeitadas.

7.4.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou financeiro,
as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdbmica ou
financeiramente a outra empresa.

7.5.  Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar da licitagéo
quando:

7.5.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislacao aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n°® 12.690/2012, e a Lei Complementar
n°® 130/2009;

7.5.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢cao
de receitas e despesas entre os cooperados;

7.5.3. Qualquer cooperado, com igual qualificagao, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administracao indicar nominalmente pessoas;

7.5.4. O objeto da licitagao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n°
12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagao.

8. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

8.1. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de
empenho, no entanto, por ocasido da participagao neste certame licitatério, deverdo apresentar
toda a documentacédo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restrig&o;

8.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo do Municipio de Macaé, para a
regularizagcdo da documentag¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.3. A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para
celebrar a contratagcdo, na ordem de classificagdo, cancelar o item ou revogar a licitagao.
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9. VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME
9.1. Nao poderao participar desta licitacao pessoas fisicas ou juridicas:

9.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

9.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

9.1.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagcao versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

9.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

9.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢ao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcgao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacéo;

9.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

9.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

9.1.7. Sociedades empresarias que estiverem recuperacgao judicial, recuperagao extrajudicial, em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugao ou em liquidagéo judicial ou
extrajudicial;

9.1.7.1. Sera permitida a participagdo de empresa em recuperagéao judicial com plano de
recuperagcao homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologagéo judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

9.1.8. Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogao, subsistindo a proibi¢cao até 06 (seis) meses
apos findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Organica do Municipio.
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9.1.9. Sera considerado comportamento inidbneo, o comparecimento na licitacdo do interessado
que se apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado nas hipoteses
dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

9.1.10. A pessoa juridica organizada em consorcio.
10. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS PELOS LICITANTES

10.1. Apés a divulgacao do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminharao, exclusivamente
por meio do sistema, proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

10.1.1. A etapa de que trata o item 10.1 sera encerrada com a abertura da sessao publica.

10.2. O envio da proposta, nos termos do disposto no item 10.1, ocorrera por meio de chave de
acesso e senha.

10.3. No momento de insercdo da proposta, a licitante devera registrar correlatamente as
seguintes situagdes:

10.3.1.1. Manifestar, em campo préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragéo
de Elaboracao Independente de Proposta;

10.3.1.2. Declarar, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias desse Edital
e do Termo de Referéncia;

10.3.1.3. Declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitagdo, que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis
anos em qualquer trabalho, salvo na condic&o de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

10.3.1.4. Declarar em campo proprio do sistema eletrénico, caso esteja enquadrada na
condicao de microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), que ostenta os requisitos
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

10.3.1.5. Declara, em campo proprio do sistema eletronico, sob pena de inabilitacdo, que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso
IV do artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.3.1.6. Declara, em campo proprio do sistema eletronico, sob pena de inabilitacdo, que
cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

10.4. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a
licitante as sancgdes previstas no edital.

10.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até
a abertura da sessao publica.
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10.6. Na etapa de apresentacdo da proposta, observado o disposto no item 10.1, ndo havera
ordem de classificacdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de que
trata o item 15 do edital.

10.7. A proposta devera ser inserida no Sistema Comprasnet SIASG no momento do registro
dos valores, no campo préprio, € a licitante devera consignar de forma expressa:

10.7.1. Que compreende a descri¢gao dos produtos ofertados, os precos unitarios e totais dos itens
para os quais pretende oferecer proposta, de acordo com o termo de referéncia — anexo | deste
edital;

10.7.2. Que a proposta formulada esta compativel com o edital e seus anexos;

10.7.3. O prazo de execugdo dos servigos, contados do recebimento da solicitagdo do Municipio
de Macaé;

10.7.4. O prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias, contados da
data da abertura da sessao publica.

10.8. Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse do Municipio de Macaé, este podera solicitar a
prorrogacéo da validade da proposta por igual prazo.

10.9. A licitante que apresentar proposta incompativel com as especificagcdes editalicias sera
desclassificada e nao participara da etapa de lances.

10.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, antes da etapa de lances, importa a
desclassificagdo de sua proposta.

11. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A abertura da sessdo publica deste PREGAO ELETRONICO, conduzida pelo pregoeiro,
ocorrera na data e hora indicadas no preambulo deste edital, no endereco eletrénico
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br

11.2. A comunicagao entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletronico (chat).

11.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes e convocagdes durante a sessao publica até o
encerramento definitivo no sistema eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negodcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconex&o.

12. ACEITAGAO DAS PROPOSTAS
12.1. Como critério para a analise da conformidade das propostas serao observados os

requisitos do termo de referéncia — anexo | e do modelo de proposta de precos — anexo Il deste
edital.
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12.1.1. E exigido dos licitantes, sob pena de desclassificagdo, declaragéo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, mediante preenchimento em campo proprio do sistema ou, na sua falta,
na forma do anexo Il deste edital.

12.2. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

12.3. Somente as licitantes com propostas aceitas participardo da fase de lances.
12.4. Como critério de julgamento das propostas, sera adotado o MENOR PRECO POR ITEM.

12.5. Como critério de aceitabilidade de precos das propostas serdo adotados os precos
unitarios estimados, ou seja, apds a fase de lances nido serdo aceitas propostas cujo(s) preco(s)
unitario(s) seja(m) superior(es) ao(s) estimado(s) no termo de referéncia — anexo | deste edital.

13. FORMULAGAO DE LANCES

13.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, para os itens que pretende participar, sendo
imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

13.2. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances
de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo
sistema.

13.3. A licitante somente podera ofertar lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

13.3.1. A licitante podera, ainda, apresentar lances iguais ou superiores ao lance melhor
classificado, desde que inferiores ao ultimo lance dado pela prépria licitante.

13.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta obedecera
ao(s) subitem(ns) a seguir:

13.4.1. 0O intervalo minimo de diferenga de valores entre lances sera de R$ 0,01 (um centavo de
real).

13.5. Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo da ofertante.

13.6. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo.

13.7. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.
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13.7.1. Considerar-se-a inexequivel na fase de lances os valores aparentemente irrisérios ou com
erros de digitacao.

13.8. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

13.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

13.9.1. A etapa de envio de lances na sessao publica durara dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessao publica.

13.9.2. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata os itens 13.9 € 13.9.1,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

13.9.3.Na hipdtese de nao haver novos lances na forma estabelecida nos itens 13.9 e 13.9.1, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

13.9.4. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), sera admitido o reinicio da disputa aberta,
nos termos estabelecidos no instrumento convocatoério, para a definicdo das demais colocacoes.

13.9.5. Encerrada a sessao publica sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto nos itens 13.9 e 13.9.1, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecu¢cdao do melhor preco, mediante
justificativa.

14.  CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

14.1. Apods a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior ao pre¢co da melhor proposta,
proceder-se-a da seguinte forma:

14.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo
de 5 (cinco) minutos, contado do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma
ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situagdo em que, atendidas as
exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste pregao;

14.1.2.Nao tendo apresentado oferta inferior ao menor valor da etapa de lances, a microempresa
ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de
forma automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se encontrem na
situacao descrita nesta condigdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

14.1.3. Na hipotese da nao contratagcao nos termos previstos na condigao anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem classificada se, apés negociagao,
houver compatibilidade de preco com o valor estimado para a contratacdo e a licitante for
considerada habilitada.
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14.2. Serao desclassificadas as propostas que:
14.2.1. Contiverem vicios insanaveis;
14.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

14.2.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para
a contratacgao;

14.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragédo, por meio
de documentagao que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com os
de mercado do objeto deste Pregéo;

14.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

14.3. A verificacdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relagdo a
proposta mais bem classificada.

14.4. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

14.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

14.5.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao;

14.5.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

14.5.3. Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

14.5.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcdes dos
6rgaos de controle.

14.6. Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

14.6.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio de Janeiro;

14.6.2. Empresas brasileiras;

14.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnhologia no Pais;

14.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n°® 12.187/2009.
14.7. Permanecendo empate apds aplicagao de todos os critérios de desempate de que trata o

art. 60 da Lei n° 14.133/2021, proceder-se-a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em
ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.
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15.  NEGOCIAGAO DAS PROPOSTAS

15.1. Apdbs o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas e
empresas de pequeno porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n® 123/06, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes
diferentes das previstas neste edital.

15.2. A negociagado sera realizada por meio do sistema Comprasnet SIASG, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

15.3. O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco com o valor estimado para a contratagao.

15.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

15.5. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de funcionarios pertencentes ao quadro de
pessoal do Municipio de Macaé para orientar sua decisao.

15.6. Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de
preco, o pregoeiro solicitara da respectiva licitante o encaminhamento dos documentos de
habilitag&o.

15.7. Se a proposta nao for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

15.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

15.9. Definido o resultado do julgamento, a Administragdo podera negociar condigbes mais
vantajosas com o primeiro colocado.

15.10. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

15.11. A negociacgao sera conduzida pelo pregoeiro, e, depois de concluida, tera seu resultado
divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

16. CONDICOES DE HABILITAGAO

16.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante classificado
em primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacédo no certame
ou na futura participacao, mediante consulta ao:

16.1.1. Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a composi¢cao
societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art. 14, inciso V,
da Lei Federal n°® 14.133/2021;
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16.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderego eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

16.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrbnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

16.1.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderegco eletronico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

16.2. Efetuada a verificagao referente ao item acima, a habilitagdo das licitantes sera consultada
por meio do SICAF, com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentagao
especificada neste edital.

16.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF e o
envio da proposta, quando solicitado, deverao ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, desde que
solicitado pelo licitante, contado da convocacéo efetuada no sistema.

16.4. Excepcionalmente, quando necessario a confirmagdo da veracidade dos documentos
enviados eletronicamente, o pregoeiro podera solicitar o encaminhamento dos documentos em
original ou cépia autenticada, a serem enviados pelo licitante no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data da solicitacdo, aos cuidados da Coordenadoria Geral de Licitagoes,
informando o numero do pregéo; O enderecgo para envio da documentagéao é: Avenida Presidente
Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080.

16.5. A documentacio devera ter validade na data estabelecida no preambulo deste edital para
a abertura da sessao. As certiddes valerdao nos prazos que lhes sao proéprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

17. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

17.1. A documentacéo relativa a capacidade juridica consistira em:

17.1.1.Cédula de identidade, no caso de licitante pessoa fisica, acompanhado do niumero do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condi¢ao;

17.1.2. Registro comercial, no caso de licitante empresario individual;
17.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragbées, devidamente registrado, no
caso de licitante sociedade empresaria €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

17.1.4. Inscrigao do ato constitutivo no caso de licitante sociedade civil, acompanhado de prova de
registro de ata de eleicdo da diretoria em exercicio;

17.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.
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17.1.6.No caso de participagdo de profissionais organizados em cooperativa, deveréo ser
apresentados os seguintes documentos:

17.1.6.1. Ata de fundagao, com o uso obrigatério da expresséao “Cooperativa de Trabalho” na
denominacgao social da cooperativa;

17.1.6.2. Estatuto (com ata da assembleia de aprovacéao);

17.1.6.3. Regimento interno (com ata da aprovacéo);

17.1.6.4. Regimento dos fundos (com ata de aprovagao);

17.1.6.5. Edital de convocagao de assembleia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes

e conselheiros;
17.1.6.6. Registro da presenca dos cooperados em assembleias gerais;

17.1.6.7. Ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
deste certame, se vencedora;

17.1.6.8. Relacdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa;

17.1.6.9. Ata da sessdo em que os cooperados elegeram comissdo ou cooperado para
realizar a coordenacao da prestacao de servigos realizada fora do estabelecimento da cooperativa,
com mandato nunca superior a 1 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado para a
contratagdo, com a definicdo dos requisitos para a sua consecucgao, os valores contratados e a
retribuicdo pecuniaria de cada sdcio participe.

17.1.6.10. Nao sera admitida participacéo de cooperativas de trabalho:

17.1.6.10.1. Fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediagdo de mao de obra
subordinada, mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos préprios cooperados; ou

17.1.6.10.2. Cujos atos constitutivos ndo definam com precisdo a natureza dos servigos que se
propdem a prestar.

17.1.6.11. Presumir-se-a intermediagdo de mao de obra subordinada a relagao contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo cumprirem o
disposto no item 16 deste Edital.

17.1.6.12. A constituicdo ou utilizagdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar
deliberadamente a legislagao trabalhista, previdenciaria e o disposto neste Edital acarretara aos
responsaveis as sangdes civeis e administrativas cabiveis.

17.2. A documentacéo relativa a qualificagao técnica consistira em:
17.2.1. Qualificagao técnico-operacional:
17.2.1.1. Apresentacdo de certiddes ou atestados de capacidade técnica, emitidos por

pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugao de servigos compativeis
com o objeto da presente contratagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.
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17.2.1.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo, a apresentacdo e o somatoério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

17.2.1.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do licitante.

17.2.1.1.3. O licitante devera disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, podendo a Administracao realizar diligéncias e solicitar documentos
complementares, tais como contratos, notas fiscais e outros que julgar pertinentes.

17.2.2. Qualificagao técnico-profissional

17.2.2.1. Comprovagcdo de que a empresa possui responsavel técnico ou profissional
qualificado para acompanhamento das atividades relacionadas a manipulacdo de alimentos,
quando aplicavel, em conformidade com a legislagao sanitaria vigente.

17.2.21.1. A comprovagao de que trata o subitem dar-se-a por copia da ficha de registro de
empregados e da respectiva carteira de trabalho, ou contrato particular de prestacao de servico com
as devidas anotagdes ou, no caso de o profissional ser sécio, diretor ou proprietario, copia do ato
constitutivo, estatuto, contrato social em vigor, ou Termo de Compromisso assinado pelo
profissional onde se compromete a compor o quadro da empresa licitante caso venha se
sagrar vencedora

17.2.3. Exigéncias Sanitarias

17.2.3.1. O licitante devera apresentar Licenca Sanitaria (Alvara Sanitario) valida, expedida
pelo 6rgdo competente, conforme legislacado vigente.

17.2.3.2. O licitante devera apresentar, ainda, Licenca ou Alvara de Funcionamento emitido
pelo municipio onde se encontra sediado.

17.2.4. Registro ou inscricdo da entidade profissional no Conselho Nacional de Nutri¢ao.
17.3. A documentacéo relativa a qualificagao econdmica-financeira consistira em:

17.3.1. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, acompanhados da coépia do Termo de Abertura e
Encerramento do livro em que se acha transcrito, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta.

17.3.1.1. O Balancgo a que se refere o subitem anterior devera vir acompanhado de quadro
demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador e/ou técnico em
contabilidade registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os
valores do ativo circulante(AC), do realizavel a longo prazo(RLP), do passivo circulante(PC) e do
passivo nao circulante(PNC), de modo a possibilitar a avaliagdo da situagéo financeira da
proponente, calculada a partir da aplicagao das seguintes férmulas:
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a) indices de Liquidez Geral

ILG = (AC + RLP) / (PC + PNC)

b) indices de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC
c) Solvéncia Geral

SG = AT/ (PC + PNC)
Onde:

AC = Ativo Circulante

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PNC = Passivo Nao Circulante

17.3.1.2. Seréo inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as seguintes
condicoes:

17.3.1.2.1.  indice de Liquidez Geral > = 1,00
17.3.1.2.2.  indice de Liquidez Corrente > = 1,00
17.3.1.2.3. Solvéncia Geral > = 1,00

17.3.2. Comprovagdo de possuir a empresa licitante, o Capital Social Minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contragao, devendo a comprovagao ser feita relativamente a data da
apresentagao da proposta, determinada no preAmbulo deste Edital, na forma da lei, admitida a
atualizagao para esta data através de indices oficiais, de acordo com as disposi¢des previstas no
artigo 69, § 4° da Lei Federal n° 14.133/2021.

17.4. A documentacéo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

17.4.1.Inscricdao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

17.4.2.Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

17.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacéo da certiddo
negativa de débitos ou certidao positiva com efeito de negativa relativa a tributos e contribuicoes
federais, divida ativa da Uniao e regularidade com os encargos sociais instituidos por lei,
na forma da legislacao especifica;

17.4.4.Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do licitante;
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17.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

17.4.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com
ISS e Taxas.
17.4.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a Fazenda

Municipal sera realizada através da apresentagdo das Certiddes de Tributos Mobiliaria (ISS e
Taxas).

17.4.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,
na forma da legislagéo especifica;

17.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislagéo
especifica.

17.5. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

17.6. Quanto a forma de apresentagao dos documentos de habilitagdo, exigir-se-a o seguinte:
17.6.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

17.6.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e pela
sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

17.6.3. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

17.6.3.1. Complementagéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

17.6.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

17.6.4.Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificagao.

17.7. Sera(do) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento
relativo a habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

17.8. Fica facultada a Administragao, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

17.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias de habilitagédo e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.
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18. RECURSOS

18.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitagdo ou de inabilitacdo e de anulagao ou
de revogagéo da licitagdo, cabera recurso, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°
14.133/2021.

18.2. Aintencao de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de precluséo, e o prazo para apresentagao das razées recursais sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo.

18.2.1. Sera concedido prazo de 10 (dez) minutos, para que os licitantes manifestem sua intengao
de recorrer, em campo proprio do sistema, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°
14.133/2021.

18.2.2. Nos casos de anulagao ou de revogacgédo da licitacdo, o termo inicial para a contagem do
prazo recursal é a data da publicagao da decisao no Diario Oficial do Municipio.

18.3. A apreciagao do recurso dar-se-a em fase Unica.

18.4. O-recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
que, se nao reconsiderar o ato ou a decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso
com a sua motivagao ao Ordenador de Despesas do 6rgao gestor da contratagéo, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

18.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagcdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

18.6. O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data
de divulgagao da interposi¢ao do recurso.

18.7. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

18.8. Os itens para os quais nao for interposto recurso poderao ser desde logo adjudicados.
19. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

19.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitagdo sera submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicacdo e homologacéao da licitagéo.

20. ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PRAZOS

20.1. O Registro de Precos para prestagao/aquisicao dos servigos/produtos e/ou materiais ora
licitados conforme as quantidades estimadas e especificagbes constantes no ANEXO | visam a
futuras contratagdes pelo Municipio de Macaé.

20.2. Homologado o resultado da licitagao, o Municipio de Macaé, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de prestadores de servigos a serem registrados, convocara as
licitantes vencedoras, para que, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, comparegcam para
assinatura da Ata de Registro de Precos.

Pagina 17 de 91



Z COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PREFPEITURA PROC. SEI-002286/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 023/2026

20.3. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pelo Municipio de Macaé.

20.4. E facultado ao Municipio de Macaé, quando a licitante vencedora ndo assinar a Ata de
Registro de Precos, nos prazos e condigdes estabelecidos no item anterior, convocar a licitante
remanescente na ordem de classificagao.

20.5. Arrecusa injustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de registro de Precos, dentro
do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagcdo assumida, sujeitando-se
as penalidades previstas neste Edital.

20.6. Nao sera permitida a licitante contratada ceder total ou parcialmente, sub-rogar ou
transferir, no todo ou em parte, o objeto dessa licitagao, sob pena de san¢des administrativas.

20.7. Todos os contatos, reclamacdes e penalidades serao feitos ou aplicados diretamente a
empresa que participar da licitagdo. Em nenhum caso o Municipio de Macaé negociara com
entidades representadas ou subcontratadas pelas licitantes.

20.8. A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, a licitante se obriga a cumprir na sua
integra, todas as condigbes estabelecidas, ficando sujeita inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

20.9. A(s) licitante(s) vencedora(s), quando da solicitagcido efetiva do(s) material(ais), ou
prestagdo de servigos devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos a contar da comunicagao efetivada pelo Municipio de Macaé.

20.10. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o Municipio de Macaé a firmar as
contratagdes que deles poderao advir, facultando-se a realizagdo de licitagao especificas para a
prestacao de servigos ora licitados, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de
prestacéo de servigos em igualdade de condi¢des.

20.11. Quando da licitagéo especifica para a prestacéo de servicos ora licitado, resultar preco
igual ou superior ao registrado, devera o Municipio de Macaé revoga-la no interesse publico e
processar a aquisi¢ao por intermédio da Ata de Registro de Precos.

20.12. A quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida, bem como a quantidade
minima a ser cotada de unidades de bens/medida, se encontram previstas no Anexo Ill — Minuta
da Ata de Registro de Precos.

21. NOTA DE EMPENHO

21.1. Sera emitida Nota de Empenho para cada solicitagéo realizada pelo Municipio de Macaé,
onde no momento da retirada devera ser assinada e datada pelo representante da empresa
contratada, conforme Ata de Registro de Pregos.

21.2. Em havendo documentagao vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa

vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagédo, apresente a
documentacéo atualizada.

Pagina 18 de 91



Z COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PREFPEITURA PROC. SEI-002286/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 023/2026

21.3. A Administracdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condicbes
estabelecidas no edital de licitagao, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangodes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021. O licitante vencedor tera um prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a contar de sua
convocagao.

21.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgao gestor da contratacgao.

21.5. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou ndo aceite ou nao retire o instrumento
equivalente no prazo e nas condi¢cbes estabelecidas, a Administracdo convocara os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condigbes
propostas pelo licitante vencedor.

21.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para a
contratagao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

21.7. Na hipoétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 21.5 do
Edital, a Administracdo, observado o valor estimado, podera:

21.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtencao de pregco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

21.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigao.

21.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgéo ou
entidade licitante, salvo na hipétese do subitem 21.6 deste Edital.

21.9. Sera facultada a Administragdo a convocacdo dos demais licitantes classificados para a
contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento em consequéncia de
rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 21.5 e 21.7 e
seguintes deste Edital.

22. SUBCONTRATAGAO

22.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual, conforme subitem 4.2.1 do Termo
de Referéncia.

23. CONDIGOES DE PAGAMENTO
23.1. Os pagamentos serao efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,

em 30 dias, contados da emissédo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos, na
forma do item 26.
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23.2. A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigagdes, a excegao do
disposto no artigo 137, §2°, |V, da Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos
de pagamento.

23.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido
de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do
adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacéo.

23.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacoes financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

24. REAJUSTAMENTO E REVISAO DE PREGOS

24.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os precos registrados serao fixos e
irreajustaveis.

24.2. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagdo serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado (data-base
01/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano contado
do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique hipotese legal
que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

24.3. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a etapa
do servigco que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissdo motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogagao.

24.4. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

24.5. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagao aos itens que o motivaram
e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

24.6. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n°® 026/2023, serao objeto de preclusao:

24.6.1. As solicitagdes de reequilibrio econdmico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata
de registro de precos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragéo dos pregos,
bem como apds o encerramento da vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato; e

24.6.2. As solicitacoes de reajuste em sentido estrito e repactuagao realizadas apds a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da convencéo coletiva ou do dissidio
coletivo, conforme o caso.

24.7. A revisao dos pregos registrados em Ata podera ser realizada a pedido do beneficiario do
registro, ou por iniciativa da Administracdo, em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve os pregos dos bens registrados, devendo o 6rgao
gerenciador da Ata promover as necessarias modificagbes, compondo novo quadro de pregos e
disponibilizando-o no site oficial, nos termos dos artigos 61 e 62 do Decreto Municipal n® 026/2023.
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24.8. Comprovada a redugcdo dos precos praticados no mercado, o Municipio de Macaé
convocara a empresa vencedora para, apés negociagao, redefinir os precos e alterar a Ata de
Registro de Precos.

25. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

25.1. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissao de Fiscalizacdo, representantes da Administragcdo especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e da Lei Municipal n°
4.960/2022.

25.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

25.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de pregos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de nova licitagdo ou contratagéo direta, quando for o caso;

25.2.2.Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagéo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencao da autorizagao para abertura do processo administrativo
para tanto;

25.2.3. Verificar a manutengao das condigcoes de habilitacdo e qualificagdo da empresa durante
toda a execugdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogacdo contratual e de
contratagdo direta com os documentos pertinentes;

25.2.4. Verificar a manutengao do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo comunicar
ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situacdo que enseja a revisao de pregos;

25.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacbes de ocorréncias relacionadas a execucgao
contratual;

25.2.6. Analisar a documentacgao que antecede o pagamento;
25.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

25.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicagdo de sancoes,
execucao e alteragdo dos contratos;

25.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizag&o de servigos;

25.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisbes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

25.2.11. Manifestar-se previamente a decisao do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagédo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

25.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP);

25.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

25.3. Sao atribuigdes da Comissao de Fiscalizagao:
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25.3.1. Acompanhar os prazos de execugdo dos servigos, diligenciando com a empresa
contratada, se necessario;
25.3.2. Receber, provisodria e definitivamente, os servigos, mediante termo detalhado;

25.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do
contratado;

25.3.4. Devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

25.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual;
25.3.6.Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagao das faltas registradas e irregularidades observadas
na execugdo do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o nao atendimento das
determinagdes;

25.3.7. Expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar decisado
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de
Despesas, em tempo habil para a ado¢cédo das medidas convenientes;

25.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigcos executados;

25.3.9. Aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

25.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensio da realizagao de servicos;

25.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicos;
25.3.12. Proceder as avaliacdes dos servigos executados pela contratada;
25.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificagdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do
objeto;

25.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

25.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

25.3.16. Receber designagcao e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides peridédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execugao dos servigos;

25.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;
25.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;
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25.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promocéo de controle de qualidade da execucéo dos servicos a serem adquiridos;

25.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de
sangodes a contratada;

25.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagbes da contratada previstas no
termo de referéncia e no contrato;

25.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
26. EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO

26.1. Executados os servicos e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizacido emitira Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas efetue a
conferéncia em consonancia ao instrumento convocatério, a nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou a ordem de execugédo de servigos e, verificada a regularidade do
servico, no prazo referido, emitira o Termo de Recebimento Definitivo.

26.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nos servigos, a Fiscalizagdo comunicara o
Prestador de Servigos, por escrito, para que no prazo maximo de 02 (duas) horas efetue a troca,
sob pena de aplicagao das penalidades cabiveis.

26.3. Apos a troca, e verificada a conformidade dos servicos na forma do item 26.1, a
Fiscalizagao emitira o Termo de Recebimento Definitivo do Servico.

26.4. O pagamento somente podera ser efetuado apds a emissao do Termo de Recebimento
Definitivo e apds atestada a 12 via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre carimbo
e visada pelo titular do Setor Interessado.

26.5. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara a Contratada a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por
cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em multa
compensatoria e consequente extincdo do contrato, com a aplicagdo cumulada das demais
sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

27. SANGOES ADMINISTRATIVAS

27.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

27.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

27.1.2.Dar causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

27.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

27.1.4. Deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame, quando exigidas;
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27.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

27.1.6.Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

27.1.7.Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

27.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacido falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

27.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

27.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
27.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
27.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

27.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
27.2.1. Adverténcia;

27.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor da contratacao;

27.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

27.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

27.3. A aplicagao de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

27.4. As sancgdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragao publica.

27.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

27.6. As sang0es aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

27.7. A aplicacdo das sanc¢des nao exonera o infrator de eventual agdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.
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27.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serao descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagédo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

28. GARANTIA CONTRATUAL

28.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
com copia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de prestacao de
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com validade para
todo o periodo contratual mediante a opg¢ao por uma dentre as seguintes modalidades, caugdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

28.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depésito deve ser solicitada
através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

28.3. No caso da opgao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentagao sera de 1 (um) més, contado da data de homologagéo da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

28.3.1. 0 prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora;

28.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado n&o tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

28.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizagbes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da empresa
para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente contrato,
tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicoes e verbas rescisorias,
prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas aplicadas pela fiscalizagao
a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucgao do contrato;

28.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que n&o tenha havido resciséo;

28.6. No caso de renovacgao da contratagcéo, a Contratada devera renovar a garantia;

28.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagdes, revisées ou repactuagdes,
a Contratada reforgara a garantia, conforme o caso;

28.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratagéo, acrescido de 90
(noventa) dias;

28.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;
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28.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia estabelecida neste item
acarretara a aplicagcao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao por dia
de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

28.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacédo da garantia podera acarretar a
rescisdo unilateral da contratagdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

29. ANULAGAO E REVOGAGAO DA LICITAGAO

29.1. A autoridade competente para aprovagao do procedimento podera revogar a licitagdo por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante
provocacao de terceiros, devendo em ambos os casos a decisao estar devidamente fundamentada
NO processo.

30. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

30.1. E vedado as partes a utilizacéo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

30.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obriga¢des legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

30.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

30.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o contratante, para a execugao
do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da detentora da ata de
registro de precgos/contratada, tais como numero do CPF e do RG, enderegos eletrbnico e
residencial e copia do documento de identificagao.

30.5. A detentora da ata de registro de pregos/contratada declara que tem ciéncia da existéncia
da Lei Federal n° 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.
31. IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

31.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicagao da Lei Federal n® 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

31.2. As impugnacdes e solicitagbes de esclarecimentos deverdo ser enviadas ao pregoeiro
através de qualquer dos seguintes meios:
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31.2.1. Eletrénico, no enderego: pregao@macae.rj.gov.br, até as 17h de 3 (trés) dias uteis antes
da data fixada para a abertura da sessao publica; ou

31.2.2. Escrito através do Protocolo Geral, ao Pregoeiro, no enderego Avenida Presidente Sodré,
534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos
sabados, domingos e feriados, até as 17h de 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada neste edital
para recebimento das propostas.

31.3. As licitantes poderdo obter informacbes e esclarecimentos sobre a licitagdo mediante
contato telefénico, numero (22) 99105-5302.

31.4. Cabera ao Pregoeiro responder as impugnagdes interpostas.

31.5. Aresposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de até
3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, nos enderecos
eletrbnicos https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa e
https://www.compras.gov.br

31.6. A cada esclarecimento e/ou manifestagao por escrito do Pregoeiro e Equipe de Apoio sera
atribuido um numero sequencial, a partir do nimero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

32. DISPOSICOES FINAIS

32.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

32.2. Sera admitida a assinatura eletrénica nos atos e documentos nas licitagdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestao de documentos e processos eletrénicos.

32.3. Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de
lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

32.4. Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do pregao podera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagao as participantes
no endereco eletronico utilizado para divulgacéo.

32.5. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitagdo por razbes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame,
se constatado vicio no seu processamento.

32.6. Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

32.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do comego e incluir-
se-a o do vencimento.
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32.8. O acompanhamento dos resultados das fases desta licitacdo podera ser feito através dos
enderegos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br.

32.9. A apresentagao da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislagao de regéncia sobre a matéria

32.10. A publicidade do edital de licitagao sera realizada mediante divulgacdo e manutengao do
inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu extrato no Diario Oficial
do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal diario de grande circulagao.

32.11. A sessdo de pregdo eletrbnico sera transmitida pela internet, permitindo o
acompanhamento por qualquer interessado junto ao Portal da Transparéncia do Municipio.

32.12. Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administragdo, segundo as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, na Lei Municipal n°
4.960/2022, no Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteragcdes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente de
transcrigoes.

32.13. Para a execucao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagéao,
compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

32.14. O licitante tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria Executiva de
Licitagdes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

33. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

33.3. A documentagao a seguir, faz parte integrante deste Edital.

. ANEXO | — Termo de Referéncia

o ANEXO IA — Cronograma Fisico-Financeiro

o ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos

o ANEXO [ll — Minuta da Ata de Registro de Pregos

. ANEXO IV — Minuta Contratual
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34. FORO

34.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro seja
para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera

administrativa.

Macaé, 07 de maio de 2026.

CLEBER NUNES RIBEIRO FILHO
COORDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 42.781 — PORTARIA SELCPAR N° 004/2026
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacao, mediante Sistema de Registro de Precos (SRP), de empresa especializada
na prestacao de servigos de buffet para fornecimento de coffee break, com apoio logistico
completo, incluindo preparo, transporte, montagem, atendimento, reposicdo e desmontagem,
destinados ao atendimento das demandas decorrentes dos eventos institucionais promovidos pela
Secretaria Municipal de Ordem Publica (SEMOP) de Macaé, conforme condigdes, especificagdes
técnicas e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12. A presente contratacdo caracteriza-se como solugdo de apoio logistico essencial a
adequada realizagdo e continuidade dos eventos institucionais promovidos pela Secretaria
Municipal de Ordem Publica (SEMOP), conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, ndo
se configurando como beneficio acessério, mas como elemento necessario ao pleno
desenvolvimento das atividades administrativas, operacionais e de capacita¢ao institucional.

1.3.  Os quantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 9 deste Termo de
Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de até 12 (doze) meses, contados
a partir de sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser
prorrogado, de forma excepcional e devidamente justificada, nos termos da legislagéo vigente.

1.5. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos serao formalizados conforme a
necessidade da Administracdo, observadas as disposicdes da Lei n® 14.133/2021.

1.5.1. Os pregos inicialmente contratados permanecerao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, contado da data do orgamento estimado, podendo ser reajustados apds esse
periodo, mediante solicitacdo da CONTRATADA e desde que comprovada a ocorréncia de
hipétese legal, com base na variacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
ou outro que venha a substitui-lo, nos termos do art. 182 da Lei n® 14.133/2021.

1.5.2. Nao sera concedido reajuste para a parcela do objeto executada em atraso por
responsabilidade da CONTRATADA.

1.5.3. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir
da data do ultimo reajuste concedido.

1.5.4. Os efeitos financeiros do reajuste incidirdo exclusivamente sobre os itens que o motivaram
e sobre os saldos contratuais remanescentes.

1.5.5. Nos termos do art. 70 do Decreto Municipal n° 026/2023, serao objeto de precluséo:

1.5.5.1. As solicitacbes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apds a assinatura
da Ata de Registro de Pregos, do contrato ou de termo aditivo, sem alteracdo de pregos, bem
como apos o encerramento de sua vigéncia.

1.5.5.2. As solicitagdes de reajuste ou repactuacao apresentadas apés a data de aniversario
do orcamento estimado, da proposta ou do instrumento coletivo aplicavel.
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2.  FUNDAMENTAGAO

21. A presente contratagdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) que antecede este Termo de Referéncia e instrui o processo, nos termos do inciso
XX do art. 6° ¢/c o art. 18, caput, inciso |, ambos da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1. O ETP demonstrou a necessidade da contratagdo, bem como a viabilidade técnica,
operacional e econdmica da solugdo adotada, consistente na contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de buffet para fornecimento de coffee break, destinados
ao atendimento das demandas de eventos institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de
Ordem Publica (SEMOP).

2.1.2. Tais eventos compreendem, dentre outros, reunides estratégicas, capacitagoes,
treinamentos, seminarios, palestras e encontros técnicos, diretamente vinculados as atribuigbes
institucionais da Secretaria.

2.2.  Arealizagao de eventos institucionais no ambito da SEMOP constitui instrumento essencial
para a execug¢ao das politicas publicas relacionadas a ordem publica, seguranga e integragao
institucional, demandando a disponibilizacdo de suporte logistico adequado para assegurar a
continuidade das atividades e a adequada permanéncia dos participantes.

Nesse contexto, o fornecimento de coffee break ndo se caracteriza como despesa acessoria ou
supérflua, mas como componente logistico necessario ao pleno desenvolvimento das agobes
institucionais, especialmente em eventos de média e longa duragéo.

23.  Acontratacdo de empresa especializada justifica-se com base nos principios da eficiéncia,
economicidade e interesse publico, tendo em vista que:

I — a execugao indireta permite a obtencéo de padrées adequados de qualidade, seguranca
alimentar e regularidade sanitéria, em conformidade com as normas vigentes;

Il —empresas especializadas dispdem de estrutura operacional compativel, incluindo logistica
de transporte, armazenamento e manipulagdo de alimentos, reduzindo riscos operacionais e
sanitarios;

1 — a contratacao sob demanda, especialmente por meio do Sistema de Registro de Precos,
evita custos fixos com estrutura prépria, aquisicdo de insumos, equipamentos e alocagdo de
pessoal;

1Y — a solugédo contratada possibilita maior flexibilidade para atendimento de eventos com
diferentes perfis,

quantitativos e caracteristicas.

24.  Asolugao a ser contratada devera contemplar, de forma integrada:

I — fornecimento de alimentos e bebidas adequados ao perfil dos eventos institucionais;

Il —disponibilizagédo de utensilios, materiais e insumos necessarios a execug¢ao do servigo;

1 — execugao da logistica completa, incluindo transporte, montagem, atendimento, reposicao e
desmontagem;
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v — adogao de praticas compativeis com as normas sanitarias vigentes e diretrizes de
sustentabilidade aplicaveis.

Dessa forma, a contratagdo assegura o suporte logistico necessario a realizagao dos eventos,
permitindo que a Administragcao concentre seus esforgos nas atividades finalisticas.

25.  Acontratagéo sera realizada por meio de licitagao, na modalidade Pregao Eletrénico, sob
o regime de Sistema de Registro de Pregos, nos termos dos arts. 82 a 86 da Lei n°® 14.133/2021,
em razio da natureza continua, recorrente e variavel da demanda.

26.  Ocritério de julgamento adotado sera o de menor prego, em conformidade com a natureza
do objeto e a padronizagéo das especificagcdes técnicas.

2.7. A adjudicacgéao sera realizada por item, visando ampliar a competitividade e possibilitar maior
vantajosidade a Administracao.

2.8. A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagées Anual (PCA), sob o
codigo 12807, bem como no planejamento orgamentario da Secretaria para o exercicio de 2026,
em observancia ao principio do planejamento previsto no art. 5° da Lei n® 14.133/2021. Ressalta-
se que a denominagao “buffet” adotada no PCA corresponde a forma usual de identificagao
administrativa do objeto, abrangendo os servigos de fornecimento de coffee break para eventos
institucionais, sem prejuizo a adequada caracterizacdo da demanda e a regular instrugdo do
presente processo.

29. Participagdao em Consércio

Fica vedada a participacdo de empresas em consércio, tendo em vista que o objeto possui
natureza comum e baixa complexidade operacional, ndo demandando conjugagao de esforgos
técnicos.

210. Quantitativos

Deveréo ser observados:

Quantitativo minimo por evento: 20 pessoas

Quantitativo maximo por evento: 600 pessoas

211. A presente contratacdo destina-se exclusivamente ao atendimento das demandas
institucionais da Secretaria Municipal de Ordem Publica, figurando a Pasta como unico 6rgao
contratante, razao pela qual entende-se aplicavel a hipétese de dispensa da Intengao de Registro
de Precos — IRP.

212.  Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

Sera concedido tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da LC 123/2006.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:
3.1. A solugédo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacado de servigos
de buffet para fornecimento de coffee break, com execugéo completa e integrada, compreendendo
o planejamento, organizacéo, fornecimento de alimentos e bebidas, logistica, montagem,
atendimento, reposicdo, desmontagem e limpeza, destinados aos eventos institucionais da
Secretaria Municipal de Ordem Publica (SEMOP)
3.2. A execucdo do objeto ocorrera de forma sob demanda, conforme a programacgao de
eventos da Secretaria, observando a variabilidade de publico e a natureza continua das acdes
institucionais, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.
3.3. Planejamento e Coordenagéao Pré-Evento
3.3.1. Para cada evento, a contratada devera realizar o planejamento do servigo, contemplando:
| — identificacdo do numero estimado de participantes;
Il — definigdo do tipo de servico e composicao do coffee break;
lIl — levantamento de restrigdes alimentares e necessidades especificas;
IV — alinhamento logistico com a Administracdo quanto ao local, horarios e condi¢cdes de execugao.
3.3.2. O quantitativo minimo por solicitagéo sera de 20 (vinte) participantes.

34. Execucao Operacional

1. A contratada devera realizar a entrega, montagem e organizacdo do servico com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do inicio do coffee break.

2. Durante o evento, a contratada sera responsavel por:
| — atendimento aos participantes;

Il — reposicao continua de alimentos e bebidas;

[l — manutengao da organizagao e limpeza do espago;

IV — adequado acondicionamento dos itens servidos.

3.5. Desmontagem e P6s-Evento

3.5.1. Ao término do servico, a contratada devera:

| — desmontar toda a estrutura utilizada;

Il — recolher utensilios e materiais;

lll — realizar a limpeza completa do local.
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3.5.2. Devera ser apresentado relatério pés-evento contendo, no minimo:
| — quantitativo de participantes atendidos;
Il — descrigao dos itens fornecidos;
IIl — registro de ocorréncias ou ndo conformidades.
3.6. Aspectos Logisticos e Estruturais
3.6.1. Recursos Logisticos

A contratada devera dispor de veiculos adequados, preferencialmente refrigerados, garantindo o
transporte seguro dos alimentos, conforme normas da ANVISA.

3.6.2. Equipamentos

Deverao ser disponibilizados equipamentos necessarios a execucao, tais como:

o cafeteiras ou maquinas de café;

. recipientes térmicos;

. equipamentos de aquecimento (chafers);

. demais itens necessarios a conservagao adequada dos alimentos.

3.6.3. Utensilios e Materiais

Inclui, no minimo:

. baixelas, bandejas e travessas;

o jarras térmicas;

o copos, lougas ou descartaveis;

. talheres, guardanapos e toalhas;

o mesas ou estruturas de apoio;

. insumos complementares (agucar, adogante, gelo, entre outros).

3.7. Equipe de Atendimento

3.7.1. A contratada devera disponibilizar equipe suficiente, observando o minimo de 1 (um)
atendente para cada 50 (cinquenta) participantes.

3.7.2. Compete a equipe:

| — montagem e organizagao do servigo;
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Il — reposicéo continua dos itens;

[l — manutengao da limpeza durante o evento;
IV — desmontagem e organizagao final.

3.8. Manutencao e Suporte Técnico

3.8.1. A contratada sera responsavel pela manutencéo preventiva e corretiva dos equipamentos
utilizados.

3.8.2. Em caso de falha, devera:

| — realizar substituicao imediata dos equipamentos;

Il — garantir solugdo do problema sem prejuizo a execugao do servico.

3.8.3. O tempo de resposta para corregao de falhas ndo devera exceder 15 (quinze) minutos.
3.9. Monitoramento da Qualidade

3.9.1. A execucdo contratual sera acompanhada por meio de Instrumento de Medigdo de
Resultados (IMR), que avaliara, no minimo:

o pontualidade;

. qualidade dos alimentos;
o atendimento;

. organizacgao;

. eficiéncia logistica.

3.10. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

a)- Objetivo

O presente Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) tem por finalidade avaliar o desempenho
da contratada na execucgao dos servicos, assegurando a qualidade, eficiéncia e conformidade com
as obrigagbes contratuais, servindo como base para aplicagao de glosas, penalidades e/ou ajustes
no pagamento.

b)- Metodologia de Avaliagao

I- A avaliacao sera realizada por evento, por meio de fiscalizagdo designada pela Administragao.

ll- Cada indicador sera pontuado conforme critérios objetivos, totalizando 100 (cem) pontos.

lll- O resultado final sera utilizado para fins de pagamento, conforme faixas de desempenho.
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c)- Indicadores de Desempenho

Pontualidade na Execuc¢ao (Peso: 20 pontos)

Situacao Pontuacido
Montagem concluida com =30 min de antecedéncia 20
Montagem com atraso de até 10 min 10
Atraso superior a 10 min 0
d)- Qualidade dos Alimentos e Bebidas (Peso: 25 pontos)
Situacao Pontuacao
Todos os itens em conformidade (frescor, temperatura, apresentagéo) 25
Pequenas inconformidades sem prejuizo ao consumo 15
Itens inadequados ao consumo ou em desacordo relevante 0
e)- Atendimento e Equipe (Peso: 15 pontos)
Situacao Pontuagao
Atendimento adequado, equipe completa e cordial 15
Pequenas falhas (demora, postura) 8
Atendimento inadequado ou insuficiente 0
f)-Reposigcao de Itens (Peso: 15 pontos)
Situacao Pontuacido
Reposicao continua e suficiente 15
Reposicdo parcial ou com atraso 8
Falta de itens durante o evento 0
g)- Organizagao e Limpeza (Peso: 10 pontos)
Situacao Pontuacao
Ambiente organizado antes, durante e apés o evento 10
Pequenas falhas de organizagao 5
Ambiente inadequado ou sujo 0
h)- Conformidade Logistica (Peso: 10 pontos)
Situacao Pontuagao
Todos os itens, equipamentos e estrutura conforme solicitado 10
Pequenas auséncias sem impacto relevante 5
Falta de itens essenciais 0
i)- Relatério Pés-Evento (Peso: 5 pontos)
Situagao Pontuacao
Entregue no prazo e completo 5
Entregue com atraso ou incompleto 2
N&o entregue 0
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j)- Resultado da Avaliagao

Pontuacao Total Nivel de Desempenho
90 a 100 Excelente
70 a 89 Adequado
50 a 69 Regular
Abaixo de 50 Insatisfatorio

k)- Aplicagao de Glosas

O pagamento devido a contratada podera sofrer redugao conforme o desempenho apurado:

Desempenho Percentual de Pagamento
Excelente 100%
Adequado 95%

Regular 85%
Insatisfatorio até 70% ou ndo pagamento

I)- Penalidades Complementares

A recorréncia de desempenho classificado como “Regular” ou “Insatisfatério” podera ensejar:

. aplicacédo de sanc¢des administrativas;

. adverténcia;

. multa;

o rescisao contratual, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

m)- Critério Complementar — Prazos Operacionais

Para fins de avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, serdao considerados os tempos de
resposta durante a execucdo dos servicos, especialmente quanto a reposicdo de itens,
substituicao de produtos e solucio de falhas operacionais.

O descumprimento dos prazos operacionais estabelecidos neste Termo de Referéncia impactara
diretamente na pontuacédo dos critérios de atendimento, qualidade e eficiéncia operacional,
podendo ensejar aplicagao de glosa proporcional, conforme regras do IMR.

3.11. Aplicagao de Glosas

3.11.1. A aplicacao de glosas observara, prioritariamente, os resultados apurados por meio do
Instrumento de Medigéo de Resultados (IMR), conforme disposto neste Termo de Referéncia, o
qual estabelece critérios objetivos de avaliagdo e vinculagdo ao pagamento.

3.11.2. Sem prejuizo do disposto no IMR, poderao ser aplicadas glosas especificas, de forma

complementar, nos casos de falhas graves ou ndao mensuradas adequadamente pelos
indicadores, tais como:

Pagina 37 de 91



Z COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PREFPEITURA PROC. SEI-002286/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 023/2026
a) atraso significativo na execugdo que comprometa o evento;
b) fornecimento de alimentos improéprios para consumo;
c) auséncia de itens essenciais a execugao do servigo;
d) descumprimento de normas sanitarias;
€) ndo comparecimento ou execucgao parcial do servigo.
3.11.3. As glosas complementares deverdo ser devidamente justificadas pela fiscalizagao,
observando os principios da proporcionalidade e razoabilidade, podendo atingir, cumulativamente,

o limite maximo de até 50% (cinquenta por cento) do valor do evento.

3.11.4. E vedada a aplicagdo de dupla penalizacdo pelo mesmo fato gerador, devendo a
Administracao optar pelo critério mais adequado entre o IMR e a glosa complementar.

3.12. Relatérios de Desempenho

3.12.1. A contratada devera apresentar, apos cada evento, relatério de execugédo contendo, no
minimo:

| — descrigdo dos servigos prestados;

Il — quantitativo de participantes atendidos;

IIl — relagao dos itens fornecidos;

IV — registro de eventuais ocorréncias ou ndo conformidades;
V — sugestdes de melhoria na prestagédo dos servicos.

3.12.2. O relatério devera ser encaminhado a fiscalizagdo no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis apos a realizagéo do evento.

3.13. Qualificagao da Equipe

3.13.1. A equipe responsavel pela execugao dos servigos devera ser composta por profissionais
capacitados, observando:

| — cumprimento das normas de seguranga alimentar, incluindo higiene, manipulacéo e
conservacao dos alimentos;

Il — atendimento adequado, com postura profissional, cordialidade e eficiéncia;
[l — monitoramento continuo da disponibilidade dos itens e reposicdo adequada;
IV — utilizagao de vestimenta apropriada, limpa e padronizada;

V — capacitacao prévia em boas praticas de manipulagao de alimentos.
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3.14. Execuc¢ao sob Demanda

3.14.1. Os servicos serao executados sob demanda, mediante solicitacdo da Secretaria, na qual
constarao:

| — local de realizagédo do evento;

Il — data e horario;

[l — quantitativo estimado de participantes;

IV — demais especificagdes necessarias a execugao.
3.15. Prazo para Solicitagao

3.15.1. A Secretaria solicitara a prestacao dos servigos com antecedéncia minima de 72 (setenta
e duas) horas da data prevista para cada evento.

3.16. Cancelamento

3.16.1. A Administracdo podera cancelar a solicitagdo dos servicos, sem 6nus, desde que
comunique a contratada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista
para o evento.

3.17. Segurancga Alimentar

3.17.1. Todos os alimentos e bebidas fornecidos deverao atender as normas de seguranga
alimentar vigentes, especialmente aquelas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA).

3.17.2. A contratada devera garantir:

| — adequada procedéncia dos alimentos;

Il — controle de validade dos produtos;

Il — manutenc&o das condi¢des de temperatura e conservagao;

IV — cumprimento das boas praticas de higiene e manipulagéo.

3.18. Plano de Contingéncia

3.18.1. A contratada devera dispor de plano de contingéncia para atendimento de situagbes
imprevistas, incluindo:

| — necessidade de ampliagao do quantitativo de itens;
Il — falhas logisticas ou operacionais;
[l — substituicdo de equipamentos ou insumos.

3.18.2. O plano devera garantir a continuidade do servigo sem prejuizo a execugao do evento.
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3.19. Sustentabilidade e Conformidade Legal

3.19.1. A execucdo contratual devera observar as diretrizes de sustentabilidade previstas na
legislacado vigente, cabendo a contratada adotar praticas que minimizem impactos ambientais.

3.19.2. Para tanto, deverao ser observadas, sempre que possivel:

| — reducao do uso de materiais descartaveis, priorizando itens reutilizaveis ou reciclaveis;

Il — uso racional da agua e adequado descarte de efluentes, conforme a legislagéo aplicavel;
Il — segregacao de residuos solidos, viabilizando a coleta seletiva;

IV — adogao de medidas para evitar desperdicio de alimentos e recursos;

V — fornecimento de equipamentos de protegao individual (EPIs) aos colaboradores.

3.20. Prazos Operacionais

3.20.1. A execucgao dos servicos devera observar prazos operacionais compativeis com a natureza
dos eventos, garantindo agilidade, continuidade e qualidade na prestagao.

3.20.2. Durante a realizagao dos eventos, a contratada devera assegurar:

| — reposicao de alimentos e bebidas de forma continua, com tempo maximo de resposta de até
10 (dez) minutos apds a identificacdo da necessidade;

Il — substituigéo de itens inadequados ou em desconformidade em até 15 (quinze) minutos;

lIl — solugao de falhas operacionais que possam comprometer o servico no menor tempo possivel,
nao excedendo 15 (quinze) minutos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Modelo de Contratagcao

4.1.1. A contratagao sera realizada por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), nos termos
dos arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021, considerando a natureza continua, recorrente e variavel

da demanda, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

4.1.2. A execugao dos servigos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme
necessidade da Administracao, mediante emissdo de Ordem de Servico.

4.2. Requisitos Gerais

4.2.1. Os servigcos deverao ser prestados com observancia dos principios da eficiéncia, qualidade,
economicidade e continuidade, garantindo o adequado suporte logistico aos eventos
institucionais.

4.2.2. A contratada devera cumprir integralmente as especificagdes técnicas, operacionais e
sanitarias previstas neste Termo de Referéncia.
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4.3. Requisitos de Qualidade

4.3.1. Os alimentos e bebidas fornecidos deverao:

| — ser frescos, proprios para consumo e dentro do prazo de validade;

Il — apresentar adequada qualidade sensorial (sabor, aparéncia e conservagao);

IIl — ser preparados e acondicionados em conformidade com as normas sanitarias vigentes;
IV — manter temperatura adequada até o momento do consumo.

4.4. Requisitos Sanitarios

4.4.1. A contratada devera observar integralmente as normas da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA), incluindo:

| — boas praticas de manipulagao de alimentos;

Il — higiene dos manipuladores;

[l — controle de armazenamento e transporte;

IV — prevencdo de contaminacgéo.

4.5. Requisitos Operacionais

4.5.1. A contratada devera garantir:

| — pontualidade na entrega e montagem;

Il — execugao completa do servigo (montagem, atendimento, reposi¢cao e desmontagem);
lIl — reposigéo continua dos itens durante o evento;

IV — manuteng&o da organizagéo e limpeza do ambiente;

V — adequacéo do servigo ao quantitativo de participantes.

4.6. Requisitos de Equipe

4.6.1. A execucao dos servigos devera contar com equipe suficiente e capacitada, observando:
| — quantitativo minimo de 1 (um) atendente para cada 50 (cinquenta) participantes;

Il — treinamento em boas praticas de manipulagao de alimentos;

[Il — postura profissional, cordialidade e eficiéncia;

IV — utilizagdo de uniforme adequado e padronizado.
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4.7. Requisitos de Logistica e Infraestrutura
4.7.1. A contratada devera dispor de:
| — veiculos adequados ao transporte de alimentos, preferencialmente refrigerados;
Il — equipamentos necessarios a conservagao e aquecimento dos alimentos;
Il — utensilios, materiais e estruturas compativeis com a execugao do servico;
IV — capacidade operacional para atendimento simultdneo de demandas, quando necessario.
4.8. Requisitos de Flexibilidade
4.8.1. A contratada devera possuir capacidade de adaptacéo para:
| — variagbes no numero de participantes;
Il — ajustes de cardapio;
Il — atendimento de demandas emergenciais;
IV — cumprimento de solicitagbes especificas da Administragao.
4.9. Requisitos de Seguranga Alimentar
4.9.1. A contratada sera responsavel por garantir a seguranca alimentar dos produtos fornecidos,
respondendo por qualquer irregularidade relacionada a qualidade, conservagdo ou consumo dos
alimentos.
4.10. Requisitos de Sustentabilidade
4.10.1. A contratada devera adotar praticas sustentaveis, tais como:
| — redugdo do uso de materiais descartaveis;
Il — priorizacdo de materiais reciclaveis ou reutilizaveis;
lll — destinagdo adequada de residuos;
IV — uso racional de recursos naturais.
4.11. Requisitos Administrativos
4.11.1. A contratada devera:
| — atender as solicitagcdes dentro dos prazos estabelecidos;
Il — manter comunicagéo eficiente com a fiscalizagao;

[l — cumprir as obrigagdes contratuais e legais;
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IV — apresentar relatérios conforme previsto neste Termo de Referéncia.
4.12. Subcontratacao
4.12.1. N5o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.13. Vigéncia e Execugao

4.13.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada,
nos termos da legislagéo vigente.

4.13.2. A execugdo dos servigos ocorrera conforme cronograma de eventos e demandas da
Secretaria.

4.14. Variedade de ltens:

O cardapio do coffee break devera incluir, no minimo:

Bebida Quantidade/pessoa
Chocolate quente 300 ml
Capuccino 300 ml
Café 300 ml
AguaMineral Sem Gas 500 ml
AguaMineral Com Gas 300 ml
Cha 150 mi
Suco de frutas 300 ml
Refrigerantes 300 ml
Comida Quantidade/pessoa
Sanduiche 1 unidade (80 g)
Bolo 1 unidade (100 g)
Pao de Queijo 3 unidades (45 g)
Torta Salgada 1 porcéo (80 g)
Salgadinhos Variados 6 unidades (90 g)
Paté (frango ou atum) 30 g (com 2 torradas ou mini paes)
Torradas/Mini Paes 2 unidades (20 g)

4.14.1. Controle de Temperatura: Os alimentos e bebidas deverao ser mantidos em temperaturas
adequadas durante toda a execugdo do servico, mediante utilizacdo de equipamentos
apropriados, tais como recipientes térmicos, estufas, chafers e similares, garantindo a
conservagao e seguranga para consumo.

4.14.2. Procedéncia e Qualidade dos Produtos: Os itens fornecidos deverao possuir procedéncia
regular, sendo vedado o fornecimento de produtos fora do prazo de validade ou em desacordo
com as normas sanitarias vigentes, devendo a contratada manter, quando solicitado pela
fiscalizacdo, documentacao comprobatoria da origem dos produtos.
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4.15. Disponibilidade para Prestacao dos Servicos
4.15.1. A contratada devera possuir capacidade operacional para atendimento de ajustes de
demanda, incluindo variagdes no numero de participantes, mediante solicitacdo da Administracao
com antecedéncia minima de até 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo da qualidade e da
pontualidade dos servigos.
4.16. Condigoes para Execucgao Contratual
4.16.1. A contratada devera manter, durante toda a execucado contratual, as condigcbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo licitatério, especialmente quanto a regularidade
fiscal e trabalhista.

4.16.2. A contratada devera possuir licenciamento sanitario valido, emitido pelo 6rgado competente,
compativel com a atividade exercida.

4.16.3. A comprovacgao de capacidade técnica sera exigida nos termos definidos no instrumento
convocatoério.

4.17. Fiscalizagao

4.17.1. A contratada devera permitir o registro fotografico e/ou audiovisual da execugao dos
servicos, para fins de fiscalizagao e instrugdo processual, resguardadas as normas aplicaveis.

4.18. Horarios de Execucao

4.18.1. Os servicos poderdo ser executados nos periodos matutino, vespertino e noturno,
conforme necessidade da Administracdo, devendo a contratada garantir disponibilidade
operacional compativel.

4.19. Disposi¢goes Complementares da Contratagao

4.19.1. Consorcio

Fica vedada a participacdo de empresas em consércio, tendo em vista que o objeto possui
natureza comum e baixa complexidade operacional, ndo demandando a conjugacao de esforgos
técnicos, nos termos do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.

4.19.2. Intencao de Registro de Precgos (IRP)

Fica dispensada a IRP, tendo em vista que o 6rgao sera o Unico contratante, nos termos do §5°
do art. 64 do Decreto Municipal n°® 026/2023.

4.19.3. Tratamento diferenciado (ME/EPP)

Sera concedido tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Forma de Execugao

5.1.1. A execugdao dos servigos sera realizada de forma indireta, sob regime de empreitada por
preco unitario, com fornecimento sob demanda, conforme necessidade da Administragao.

5.2. Execugao sob Demanda

5.2.1. O fornecimento dos servicos sera realizado mediante Ordem de Servigo (OS), emitida pela
CONTRATANTE, contendo, no minimo:

| — local de realizagédo do evento;

Il — data e horario;

[l — quantitativo estimado de participantes;
IV — tipo de servico a ser executado;

V — demais especificagcdes necessarias.
5.3. Prazo de Solicitagao

5.3.1. A Ordem de Servigo devera ser emitida com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas da data prevista para o evento.

5.4. Prazo de Atendimento

5.4.1. A CONTRATADA devera executar os servigos conforme os prazos estabelecidos na Ordem
de Servigo, garantindo a entrega e montagem com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
do inicio do coffee break.

5.5. Cancelamento

5.5.1. A CONTRATANTE podera cancelar a Ordem de Servigo, sem 6nus, desde que comunique
a CONTRATADA com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

5.6. Ajustes de Demanda

5.6.1. A CONTRATADA devera possuir capacidade para atender ajustes no quantitativo de
participantes, mediante solicitagdo da Administragdo com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, sem prejuizo da qualidade do servico.

5.7. Local de Execugao

5.7.1. Os servigos serao executados em locais indicados pela CONTRATANTE, no ambito do
Municipio, podendo abranger ambientes internos e externos.
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5.8. Horarios de Execucao

5.8.1. Os servicos poderao ser executados nos periodos matutino, vespertino e noturno, conforme
necessidade da Administracao.

5.9. Responsabilidade pela Execugao

5.9.1. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pela execugao dos servigos, incluindo:
| — fornecimento dos alimentos e bebidas;

Il — transporte, montagem e desmontagem;

Il — disponibilizacdo de equipe, equipamentos e utensilios;

IV — cumprimento das normas sanitarias e operacionais.

5.10. O fornecimento dos servigos constantes neste Termo de Referéncia sera realizado sob
demanda, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, mediante emissdo de Ordem de
Servico (OS) pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, contendo as especificagdes do evento. A
CONTRATADA devera executar os servicos nas datas e horarios estabelecidos na referida Ordem
de Servico, observando os prazos minimos de antecedéncia para solicitacdo e demais condigcdes
previstas neste Termo de Referéncia.

A execugao dos servigos devera ocorrer de forma tempestiva e compativel com a programagéao
de cada evento, garantindo o atendimento integral da demanda no prazo estabelecido na
respectiva Ordem de Servigo.

5.11. Execucgao sob Demanda

5.11.1. O fornecimento dos servigos constantes neste Termo de Referéncia sera realizado sob
demanda, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, mediante emissdo de Ordem de
Servico (OS) pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, contendo as especificagdes do evento.

5.11.2. A CONTRATADA devera executar os servicos nas datas e horarios estabelecidos na
referida Ordem de Servigo, observando os prazos minimos de antecedéncia para solicitagéo e
demais condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.

5.11.3. A execucdo dos servicos devera ocorrer de forma tempestiva e compativel com a
programagdo de cada evento, garantindo o atendimento integral da demanda no prazo
estabelecido na respectiva Ordem de Servigo.

5.12. Local de Execuc¢ao

5.12.1. Os servigos serdo prestados nos locais indicados pela CONTRATANTE, no ambito do
Municipio de Macaé, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.13. Emissao de Ordens de Servigo

5.13.1. As Ordens de Servigo (OS) serdo emitidas pelo CONTRATANTE, por intermédio do Gestor
ou Fiscal do Contrato, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data de
realizacdo do evento.
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5.13.2. A Ordem de Servigo devera conter, no minimo:
| — endereco do local do evento;

[l — data e horario;

[l — quantitativo estimado de participantes;

IV — especificacao dos servigos a serem executados.
5.14. Normas Sanitarias e Transporte

5.14.1. A CONTRATADA devera cumprir integralmente as normas de Vigilancia Sanitaria vigentes,
especialmente quanto a higiene, acondicionamento, conservacao e transporte dos alimentos.

5.14.2. O transporte dos alimentos devera ser realizado em veiculos adequados, fechados e,
quando necessario, com controle de temperatura, garantindo a integridade e qualidade dos
produtos.

5.15. Montagem e Infraestrutura

5.15.1. Toda a infraestrutura necessaria a execugdo dos servigos devera estar devidamente
instalada e pronta para uso com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do inicio do evento.

5.16. Custos da Execucao

5.16.1. Correrdo integralmente por conta da CONTRATADA todos os custos necessarios a
execucgao dos servigos, incluindo, mas n&o se limitando a:

| — mao de obra (gargons, auxiliares e demais profissionais);

Il — preparagéo dos alimentos;

[Il — transporte, frete e deslocamento;

IV — fornecimento de utensilios, equipamentos e insumos;

V — demais despesas diretas e indiretas relacionadas a execugao contratual.

5.17. Calendario de eventos previsto:

- EVENTO / . PUBLICO
MES DATA ATIVIDADE RESPONSAVEL| poccviero
JANEIRO | 12 QUARTA-FEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
012 (QUARTA-
FEVEREIRO FEIRA) DIA DA DEFESA CIVIL SEMOP 150
FEVEREIRO MANHA SAUDAVEL CGPS 200
MARCO | 12 QUARTA FEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
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. EVENTO / - PUBLICO
MES DATA ATIVIDADE RESPONSAVEL| ppesvisTo
CURSO
MARCO | 2°SEXTAFEIRA | PATRULHAMENTO Cgﬁgﬁg E 100
URBANO
DIA INTERNCIONAL DA
MARCO | DIADA MULHER- 1 o PMP 200
DIA INTERNCIONAL DA
MARCO  |DIA DA MULHER - 2 oL PMP 200
DIA INTERNCIONAL DA
MARCO | DIA DA MULHER - 3 oA PMP 200
DIA INTERNCIONAL DA
MARCO  |DIA DA MULHER - 4 oL PMP 200
DIA INTERNCIONAL DA
MARCO | DIADAMULHER- 5 N PMP 200
ABRIL | 12QUARTA FEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
FORMAGCAODE COORD. DE
ABRIL 22 SEXTA FEIRA RS oG 100
SEMANADA
ABRIL SEQURANGA  [SEMANA DA SEGURANCA'SEMOP/SESEG| 500
SEMANADA
ABRIL SEGURANGA  SEMANA DA SEGURANGA|SEMOP/SESEG| 500
SEMANADA
ABRIL SEQURANGA [SEMANA DA SEGURANCA'SEMOP/SESEG| 500
SEMANADA
ABRIL SEGURANGA  SEMANA DA SEGURANGA|SEMOP/SESEG| 500
SEMANADA
ABRIL SEQURANGA  [SEMANA DA SEGURANCA'SEMOP/SESEG| 500
MAIO 12 QUARTA FEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
SEGUNDO A *kkk
MAIO T DIA DAS MAES 300
MAIO 08 ANIVER.DA PMP PMP 200
JUNHO | 1°QUARTAFEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
FORMACAO DE COORD. DE
JUNHO 22 SEXTA FEIRA R ro A= 100
JUNHO 05 DIA DE MEIO AMBIENTE GA 150
JULHO | 12QUARTAFEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
CURSO DE
JULHO 22 SEXTA FEIRA INTERVENCAO Cgﬁ;ﬁgE 100
ESCOLAR
JULHO |01 DIA DE EVENTO FESTA JULINA CGPS 500
AGOSTO | 12QUARTAFEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
CURSO DE USO
AGOSTO | 2°SEXTAFEIRA | PROGRESSIVO DE COORD.DE 100
ENSINO
, FORCA
AGOSTO |AGOSTOLILAS DIA AGOSTO LILAS PMP 150

1
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. EVENTO / - PUBLICO
MES DATA ATIVIDADE RESPONSAVEL| poEsvisTo

AGOSTO |AGOSTO ZL'LAS DIAl AGOSTO LILASA PMP 150

AGOSTO AGOSTO;"—AS DIA AGOSTO LILAS PMP 150

AGOSTO AGOSTOL%'LAS DAl AGOSTO LILAS PMP 150

AGOSTO AGOSTO;”-AS DIAl AGOSTODE LILAS PMP 150

SEGUNDO

AGOSTO S DIA DOS PAIS 300

SETEMBRO | 12 QUARTA FEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
CURSO DE PROTECAO | COORD. DE

SETEMBRO | 22 SEXTA FEIRA O R SV 100

ANIVERSARIO DA

SETEMBRO 21 GUARDA AMBIENTAL GA 200

OUTUBRO 01 DIA DO IDOSO CGPS 200

OUTUBRO | 12SEXTAFEIRA | FORMAGAO GAOP o aRar 100

OUTUBRO | 12 QUARTA FEIRA | FORMACAO SAUDAVEL CGPS 200

DIA NACIONAL DA

OUTUBRO 10 O e D | SEMOPISESEG| 500
COORD. DE

OUTUBRO 28 DIA DE SERVIDOR 2oR>- 400

OUTUBRO OUTUBRO ROSA 200

NOVEMBRO | 12 QUARTA FEIRA |  MANHA SAUDAVEL CGPS 200

NOVEMBRO | 2°SEXTAFEIRA |CURSO DE SUPERVISOR nggng 100

NOVEMBRO NOVEMBRO AZUL 150

789 ANIVERSARIO DA GM

DEZEMBRO 01 MENp SEMOP/SESEG| 600

DEZEMBRO | 12 QUARTA FEIRA | MANHA SAUDAVEL CGPS 200
3 CURSO DE COORD.DE

DEZEMBRO | 2°SEXTAFERA | ¢ noomeson o AT 100

CONFRATERNIZACAODE
DEZEMBRO | 01 DIA DE EVENTO T RIS SEMOP/SESEG| 600

5.17.1. A execugdo dos servicos observara o calendario anual de eventos institucionais da
Secretaria, o qual contempla a realizacao de atividades periddicas ao longo do exercicio, incluindo
reunides estratégicas, capacitagdes, treinamentos, seminarios, palestras e demais encontros de

carater administrativo e operacional.

5.17.2. O calendario de eventos possui carater estimativo e orientador, sendo utilizado como
referéncia para o dimensionamento da demanda, ndo configurando obrigagao de contratagao

integral dos quantitativos previstos.
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5.17.3. De acordo com o calendario estabelecido, os eventos serdo distribuidos ao longo do
periodo contratual, considerando:

| — atividades internas de rotina administrativa;

Il — agcBes de capacitacéo e treinamento de servidores;

[l — reunides de alinhamento institucional;

IV — eventos com participagao de 6rgaos externos e publico diverso;

V — eventos institucionais abertos ao publico.

5.17.4. Dentre os eventos previstos, destaca-se a realizagdo da Semana da Mulher, evento
institucional aberto ao publico, com programagao composta por oficinas, palestras, agdes
educativas e atividades voltadas ao publico feminino, o que implica maior concentragcao de
participantes e necessidade ampliada de suporte logistico.

5.17.5. A quantidade de participantes por evento sera definida conforme previsto no calendario e
ajustada de acordo com a natureza e abrangéncia de cada atividade, especialmente nos casos de
eventos abertos ao publico.

5.17.6. As datas e condigbes especificas de execugao dos servigos serao formalizadas por meio
de Ordem de Servico, emitida conforme o calendario e as demandas supervenientes da
Administragao.

5.17.7. A adocéao do calendario como instrumento de planejamento visa assegurar:

| — previsibilidade da demanda;

Il — organizacéo logistica da execug¢ao;

Il — eficiéncia na utilizagdo dos recursos publicos;

IV — continuidade das atividades institucionais.

5.17.8. O calendario podera sofrer ajustes ao longo da execugdo contratual, em funcéo de
necessidades administrativas, sem prejuizo da execu¢ao do objeto.

5.17.9. A contratacao considera a realizagado continua de eventos ao longo do periodo contratual,
conforme o calendario previsto, incluindo eventos abertos ao publico, justificando a adogao do
Sistema de Registro de Pregos e a execugao sob demanda.

5.18. Prazos Operacionais

5.18.1. A CONTRATADA devera observar os seguintes prazos operacionais:

| — confirmacgao do recebimento da Ordem de Servigo: até 4 (quatro) horas apds o envio;

Il — comunicacao de impossibilidade ou inconsisténcia na execucgao: até 8 (oito) horas apds o
recebimento da OS;
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[Il — atendimento a solicitagbes de ajustes (quando possivel): até 24 (vinte e quatro) horas antes
do evento;

IV — tempo maximo de resposta para substituicdo de itens ou solugao de falhas durante o evento:
até 15 (quinze) minutos;

V — retirada completa da estrutura apds o evento: até 2 (duas) horas apés o término.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera ao servidor Tales da Costa Borges Junior- Matricula 408.547, designado como
Gestor do Contrato, por intermédio da Portaria n® SEMOP 036/2025 de 18 de setembro de 2025,
0 acompanhamento da execugdo da contratacdo, inclusive suas prorrogacdes e aditamento,
quando for o caso, objetivando a verificagéo e controle de valores e quantitativos, cumprimento de
metas e prazos legais e convencionais, bem como de outros elementos necessarios a boa execugao
da contratagao, nos termos do art. 19 da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

6.2. Cabera a Comissao de Fiscalizagao, designada por intermédio da Portaria n°® SEMOP
036/2025 de 18 de setembro de 2025, formada pelos servidores abaixo indicados, a fiscalizagao
da contratagdo, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas e/ou defeitos observados, de forma assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, nos termos da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

SERVIDOR MATRICULA
JOELMO BRAZ VASCONCELOS 720.501
CARLOS MAGNO PEREIRA DE CASTRO 408.271
ARILSON GOLCALVES 720.460

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigido ou
substituido as expensas da Contratada, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades cabiveis.

7.2. O objeto sera recebido:

7.2.1. Provisoriamente para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo de
Recebimento Provisorio, imediatamente apds a execugao do servigo, no prazo maximo de até 1
(uma) hora.

7.2.2. Definitivamente apds a verificagcdo da perfeita adequacdo dos servicos ao Termo de
Referéncia, mediante Termo de Recebimento Definitivo, em até 24 (vinte e quatro) horas, apds
verificagdo da conformidade.

7.3. Em caso de constatacao da nao finalizagao dos servigos ou da existéncia de parcelas nao

executadas, nao sera reconhecido efeito ao recebimento provisério, caracterizando-se o nao
recebimento do objeto e eventual atraso na execugéo.
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7.4. Em caso de falhas, a contratada devera corrigir imediatamente, no prazo maximo de até 2
(duas) horas, quando possivel.

7.5. O nédo cumprimento do prazo estabelecido no subitem anterior caracterizara atraso,
sujeitando a Contratada as penalidades previstas na legislagéo e no instrumento contratual.

7.6. Os ensaios, testes e demais verificacdes necessarias a afericdo da conformidade dos
servicos com as normas técnicas aplicaveis, quando necessarios, correrao por conta da
Contratada.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos decorrentes da execugéao inadequada do contrato.

7.8. Os pagamentos serdao efetuados pela Administragdo Municipal em moeda corrente
nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do atesto do Termo de Recebimento
Definitivo, condicionado a comprovacao da regularidade fiscal da Contratada.

7.9.  AContratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigagbes em razéo de atraso
de pagamento, salvo nas hipoteses previstas no art. 137, §2°, IV, da Lei n°® 14.133/2021.

7.10. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da Contratante, o valor devido sera
acrescido de atualizagao financeira, calculada pro rata die, a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, a partir do 31° dia até a data do efetivo pagamento.

7.11. A Contratante estara isenta da aplicagdo de encargos moratérios quando o atraso no
pagamento decorrer de culpa exclusiva ou concorrente da Contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. Habilitagao

Quanto as condigbes de habilitagéo, o licitante devera demonstrar habilitagédo: juridica; fiscal,
social e trabalhista, e; econdmico-financeira, na forma prevista no instrumento convocatoério.

8.2. Qualificagao técnico-operacional:
8.2.1. Apresentacdo de certiddes ou atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execu¢ao de servigos compativeis com o

objeto da presente contratacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

8.2.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacao, a apresentacao e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.2.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do licitante.

8.2.1.3. O licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao

da legitimidade dos atestados, podendo a Administracao realizar diligéncias e solicitar documentos
complementares, tais como contratos, notas fiscais e outros que julgar pertinentes.
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8.2.2. Qualificagao técnico-profissional
8.2.21. Comprovacdo de que a empresa possui responsavel técnico ou profissional

qualificado para acompanhamento das atividades relacionadas a manipulacdo de alimentos,
quando aplicavel, em conformidade com a legislagéo sanitaria vigente.

8.2.2.2. A comprovacéao do vinculo do profissional podera se dar por meio de:

. vinculo empregaticio;

. contrato de prestacéo de servigos;

. ou compromisso formal de contratagao, condicionado a eventual adjudicagéo do objeto.

8.2.3. Exigéncias Sanitarias

8.2.3.1. O licitante devera apresentar Licenca Sanitaria (Alvara Sanitario) valida, expedida
pelo 6rgdo competente, conforme legislacado vigente.

8.2.3.2. O licitante devera apresentar, ainda, Licenca ou Alvara de Funcionamento emitido
pelo municipio onde se encontra sediado.

8.2.4. Disposi¢coes Complementares

8.24.1. A comprovagéao de registro na entidade profissional competente, quando aplicavel,
devera ser apresentada nos termos da legislagao vigente.

9. DESCRIGAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

: PREGO PREGO
ITEM [CATSER| DESCRIGAO DO MATERIAL OU SERVIGO QTD. |UNID. MED.| ESTIMADO | ESTIMADO
UNITARIO | TOTAL

Buffet: Bebidas: Chocolate quente, café, suco de
frutas natural (2 tipos) dentre as opgdes: laranja,
abacaxi, maracuja, acerola, graviola, caja),
Refrigerante normal (02 tipos), Refrigerante
dietético (01 tipo) Agua mineral (com e sem gas) -
em garrafinhas de 500ml, de acordo com o
solicitado, Agua de coco in natura; Salada de frutas
e frutas fatiadas da estagdo; 05 (cinco) tipos de
salgados (fritos e/ou de forno, escolher dentre as
opgdes seguintes: Croissant de carne, Croissant
queijo e presunto Croissant frango Empadinhas de
carne Empadinhas de frango Salgados folheados
(carne, misto e frango); Salgados fritos: Risoles de
carne, Risoles de queijo, Risoles de frango,
Coxinha de frango, Bolinho de queijo, Bolinho de
bacalhau; Bolos: (03 tipos a escolher dentre as
opgdes seguintes): Bolo de Chocolate, Bolo de
Cenoura, Bolo de Macaxeira, Bolo de Rolo, Bolo de
Milho; Paes ou Mini Paes: (02 tipos a escolher
dentre as opgdes seguintes) Francés, Doce,
Brioche, Pao de Forma, Pdo de Forma Integral,
Torradas, Pao de Queijo; Frios: Presunto, Queijo
Mussarela ou Prato, Manteiga e Margarina,
Requeijdo Cremoso.

1 12807 12.000 | PESSOAS | R$ 37,50 | R$450.000
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9.1. Para atendimento aos eventos promovidos pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM
PUBLICA (SEMOP), ao longo do periodo de 12 (doze) meses, contados a partir do inicio da
execugao contratual, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente, foi realizada a
estimativa da quantidade de servigos de buffet para realizagdo de coffee breaks.

9.2. Para fins de dimensionamento da demanda, considerou-se o planejamento anual de eventos
da SEMOP, contemplando a realizagao de 38 (trinta e oito) eventos ao longo do periodo, conforme
cronograma previamente estabelecido.

9.3. A estimativa foi elaborada com base nas inscri¢des previstas para participagdo em palestras,
seminarios, workshops e encontros, observando-se os limites operacionais de cada evento.

9.4. Para fins de padronizacdo e viabilidade operacional, estabelecem-se os seguintes
parametros:

| — quantitativo minimo por evento: 20 (vinte) participantes;

Il — quantitativo maximo por evento: até 600 (seiscentos) participantes.

9.5. Os quantitativos acima consideram a participagao de palestrantes, servidores, autoridades e
publico em geral, especialmente nos casos de eventos abertos ao publico, o que justifica a
variagao e amplitude da demanda estimada.

10.  VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

10.1. O valor total estimado para a contratagédo é de R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta mil
reais)

10.2. Para a definigdo do valor estimado da contratagdo foram utilizados os parametros Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e Contratagdes Similares feitas pela Administragéo
Publica, em consonancia com a Lei 14.133/2021 e a IN da CONGEM n° 003/2024.

10.3. O preco estimado para a contratagao considerou o minimo de cinco cota¢des, nos termos do
artigo 4°, §5° da IN da CONGEM n° 003/2024.

10.4. Dentro dos pregos coletados, foram desconsiderados aqueles inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, conforme Relatério de Formalizagéo de Pesquisa de Pregos.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotagcao orgamentaria:

Programa de trabalho n°: 38.01.041220143.2.202
Elemento de Despesa n°: 3.3.90.39.00.00.00
Cdédigo Reduzido n°: 1287

Fonte de Recurso: 704
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12. CRONOGRAMA FiSICO E FINANCEIRO
Segue no Adendo | o Cronograma fisico e financeiro com a intengéo de contratagdo desta Secretaria.
13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia e aos preceitos instituidos pela legislagao aplicavel.

13.2. Manter, durante toda a execugcdo do contrato, todas as condigcbes de habilitagdo e
qualificagao exigidas no processo de contratagdo, conforme inciso XVI, art. 92, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

13.3. Nao transferir para terceiros, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

13.4. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugéo do contrato.

13.5. Arcarcomtodas as despesas operacionais, incluindo deslocamentos, fretes, seguros, taxas,
emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execugao do contrato.

13.6. Executar os servigos por meio de profissionais idoneos, responsabilizando-se por eventuais
danos ou faltas que venham a ser cometidos durante a execugao das atividades. A administracao
podera exigir a substituicdo de profissionais cuja conduta seja considerada inadequada.

13.7. Responder perante o 6rgao gestor por atuagdes ou agdes decorrentes da execugao dos
servigos, assegurando a administragcdo o exercicio do direito de regresso e isentando-a de
qualquer responsabilidade.

13.8. Facilitar e permitir auditorias realizadas pelo 6rgao gestor, esclarecendo prontamente as
questdes solicitadas, sem que isso isente a contratada de suas responsabilidades.

13.9. Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor em quaisquer atividades
promocionais ou publicitarias, como cartées de visita, anincios ou impressos.

13.10. Abster-se de se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do d6rgao gestor da
contratagao junto a imprensa ou clientes.

13.11. Comunicar ao 6rgéo gestor, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, qualquer alteragao
na composigcao societaria ou no quadro técnico da empresa.

13.12. Comunicar ao 6rgao gestor, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias, qualquer pedido de
afastamento temporario ou alteragdo cadastral, como endereco, telefone, e-mail, entre outros.

13.13. Guardar absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informagdes ou documentos obtidos durante
a execucdo do contrato, respondendo civil e criminalmente por sua divulgacédo indevida ou
utilizagdo inadequada.

13.14. Obedecer as determinagdes legais e as autoridades competentes, sendo responsavel pelas
providéncias necessarias e pelos efeitos de eventual inobservancia.
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13.15. Apresentar, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos exigidos para o
pagamento, sob pena de retengéo parcial ou total dos valores devidos.

13.16. Assumir total responsabilidade por servigos e materiais que apresentem nao conformidade
ou ma qualidade, indenizando eventuais danos causados a terceiros ou ao patriménio do
Municipio e do 6rgao gestor.

13.17. Substituir ou reparar, por sua conta, os servigos ou materiais considerados inadequados ou
em desacordo com o contrato, respeitando os prazos estabelecidos pela Administragao.

13.18. Solicitar a exclusao do Municipio ou do 6rgao gestor de qualquer lide relacionada ao objeto
contratado, inclusive em agdes movidas por seus empregados, sob pena de ressarcimento dos
prejuizos e rescisdo contratual.

13.19. Obter e manter atualizadas as licengas necessarias junto as reparticdes competentes para
0 cumprimento do contrato.

13.20. Cumprir as exigéncias legais de reserva de vagas para pessoas com deficiéncia, reabilitados
da Previdéncia Social e aprendizes, conforme previsto em lei.

13.21. Reconhecer que o Municipio de Macaé e o 6rgéo gestor ndo aceitardo, sob nenhum
pretexto, a transferéncia de responsabilidades da contratada para fabricantes, técnicos ou outros
envolvidos.

13.22. Responder pelos danos causados diretamente a Administracédo ou a terceiros, decorrentes
de culpa ou dolo na execugao do contrato, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Lei Municipal
n°® 4.960/2022.

13.23. Designar, em até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, um preposto para
representar a empresa, com poderes para assinar, executar e responder em seu nome.

13.24. Disponibilizar um namero de telefone fixo, um telefone celular e um e-mail exclusivos para
comunicagao imediata sobre qualquer ocorréncia relacionada a execugao do contrato.

13.25. Pagar todos os tributos e contribuicbes incidentes sobre os servigos prestados e materiais
fornecidos, emitindo nota fiscal correspondente e assumindo as despesas operacionais e
administrativas.

13.26. Cumprir integralmente as obrigagbes previstas no Edital, seus anexos e na proposta
apresentada, garantindo a execucao dos servicos conforme especificagdes, prazos e condigbes
estipulados no Termo de Referéncia.

13.27. Executar os servicos nos prazos, locais e quantidades estabelecidos pela Administracao,
conforme suas necessidades e determinagdes.

13.28. A Contratada se responsabilizara pela contratagao e pagamento de todos os custos relativos
ao pessoal necessario para a realizagdo dos servigcos, inclusive, transporte e toda a logistica
necessaria.

13.29. Os profissionais indicados pela contratada deverao participar da execugéo dos servigos,
sendo admitida sua substituicao por profissionais de qualificagdo equivalente ou superior, desde
que previamente aprovada pela Administracao.
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14.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condigbes de prego e prazo
estabelecidos no edital.

14.2. Promover, na forma do Art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugdo do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo da
CONTRATANTE de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer vicio ou defeito na execugao do contrato.

14.3. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequacao.

14.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa efetuar os servigos
dentro das normas estabelecidas no contrato.

14.5. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
14.6. Promover o acompanhamento da entrega do objeto, sob 0 aspecto quantitativo e qualitativo.
14.7. Comunicar a CONTRATADA quaisquer ocorréncias em desacordo com o cumprimento das
obrigacdes pactuadas durante o atendimento, podendo sustar ou recusar o recebimento, caso ndo
esteja de acordo com as especificagcoes e condigdes estabelecidas.

14.8. Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento dos servigos contratados,
acompanhamento este que nao eximira a CONTRATADA das responsabilidades previstas quanto
aos danos que forem causados ao CONTRATANTE ou a terceiros.

14.9. Permitir aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados, encarregados da
entrega do objeto deste Contrato, completo e livre acesso aos locais previstos, possibilitando-lhes
o cumprimento do Contrato.

14.10. Exercer a fiscalizagdo dos servigos, por meio de empregados especialmente designados
para esse fim, na forma prevista na Lei n® 14.133/2021 e alteracbes posteriores, procedendo ao
atesto das respectivas faturas, com as ressalvas que se fizerem necessarias.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A licitante ou a CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragbes:

15.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecugéo total do contrato;

15.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;
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15.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7.Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.1.8. Apresentar declaragao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagcdo ou a execugao do contrato;

15.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

15.1.10. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
15.2.1. Adverténcia;

15.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor da contratacéo;

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

15.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 06 (seis)
anos.

15.3. A aplicagdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

15.4. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragao publica.

15.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15.6. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

15.7. A aplicagao das sanc¢des nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.
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15.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serédo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagédo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Ficaa CONTRATADA obrigada a apresentar a Tesouraria da Fazenda - SEMFAZ, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento
Equivalente, comprovante de prestagdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor global do contrato, com validade para todo o periodo contratual, mediante a opgdo por uma
dentre as seguintes modalidades, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia
ou fianga bancaria.

16.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcao monetaria, em favor do Municipio de Macaé.

16.3. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias, multas
punitivas, indenizagdes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da empresa para com
os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente contrato, tais como
INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transporte, vales-refeicdo e verbas rescisorias.

16.4. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nio tenha havido resciséo.

16.5. No caso de renovagéao da contratagdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia. 16.6.
Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagdes, revisbes ou repactuagdes, a
Contratada reforgara a garantia, conforme o caso.

16.7. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratagéo, acrescido de 90
(noventa) dias.

16.8. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizagao.

16.9. A nao observancia do prazo fixado para apresentagao da garantia estabelecida neste item
acarretara a aplicagao de multa de 0,2% (dois décimos de centavo) do valor da contratagao por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

16.10. O atraso superior a 30 (trinta) dias uteis para a apresentagao da garantia podera acarretar a
rescisdo unilateral da contratagdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

16.11. A apresentacdo da garantia ndo isenta as partes de suas obrigagdes e responsabilidades
atribuidas no Termo de Referéncia e todas as documentagdes.

17. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

17.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condigdes
previstas no edital de licitagdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do
certame e das contratagdes para todos os fins.
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17.2. A fiscalizacdo devera ser comunicada quando da realizacdo do procedimento de
contratagao e/ou licitatério para apoio técnico e dirimir dividas, se necessario.

17.3. O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requerida.

17.4. Os servigos referenciados neste instrumento, dadas as suas caracteristicas, enquadram-se,
s.m.j., no conceito de bens e servicos comuns, visto que possuem especificacdes, padroes de
desempenho e qualidade usuais do mercado, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

17.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

17.6. A CONTRATANTE se reserva o direito de solicitar os servicos e/ou produtos ora
especificados, na sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e
conveniéncia.

17.7. Os servigos a serem prestados deverao estar em conformidade com as especificagbes
técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

17.8. Tratamento diferenciado as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, considerando
que o objeto consiste na prestacdo de servico de buffet para coffee break de forma integrada,
envolvendo preparo dos alimentos, logistica, transporte, montagem, atendimento e reposi¢ao
durante os eventos institucionais, conclui-se que a divisdo do objeto ou a reserva de cota pode
comprometer a padronizagdo e a adequada execugao dos servigos.

17.9. Dessa forma, ndo se mostra tecnicamente viavel a aplicacdo de reserva de cota ou
participacao exclusiva para ME/EPP, mantendo-se a ampla competitividade do certame.
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ANEXOI-A

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

" ITEM(S) QTD o (=i )
ETAPA/MES (EVENTO/ATIVIDADE) (PUBLICO) % FISICO VALOR (R$) % FINANCEIRO
Més 1 Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
JANEIRO ’ U ’
SUBTOTAL MES 1 JANEIRO 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 2 FEVEREIRO Dia da Defesa Civil 150 1,25% R$ 5.625,00 1,25%
Més 2 FEVEREIRO ___Manhé Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
SUBTOTAL MES 2 FEVREIRO 350 2,92% R$ 13.125,00 2,92%
Més 3 ~ , o o
MARCO Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 3 0, 0,
MARCO Curso Patrulhamento Urbano 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 3 Dia Internacional da Mulher (1 o o
MARCO ] a 5) 1.000 8,33% R$ 37.500,00 8,33%
SUBTOTAL MES 3 MARCO 1.300 10,83% R$ 48.750,00 10,83%
Més 4 ~ , o o
ABRIL Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
L“;;It Formac&o de Subinspetor 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 4 Semana da Seguranga (5
ABRIL i DIAS) 2.500 20,83% R$ 93.750,00 20,83%
SUBTOTAL MES 4 ABRIL 2.800 23,33% R$ 105.000,00 23,33%
'ﬂis.cf Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
'I‘\"neAslos Dia das Maes 300 250%  |R$ 11.250,00 2,50%
“h’,'leAfé’ Aniversario da PMP 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
SUBTOTAL MES 5 MAIO 700 5,83% R$ 26.250,00 5,83%
Més 6 ~ .
JUNHO Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 6 ~
JUNHO Formacgao de Inspetor 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
J':"Jﬁlil% Dia do Meio Ambiente 150 1,25% R$ 5.625,00 1,25%
SUBTOTAL MES 6 JUNHO 450 3,75% R$ 16.875,00 3,75%
Més 7 ~ .
JULHO Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 7 ~
JULHO Curso Intervengdo Escolar 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 7 .
JULHO Festa Julina 500 4,17% R$ 18.750,00 4.17%
SUBTOTAL MES 7 JULHO 800 6,67% R$ 30.000,00 6,67%
Més 8 ~ i
AGOSTO Manha saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 8 Curso Uso Progressivo da o o
AGOSTO Forca 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 8 . .
AGOSTO Agosto Lilas (Dia 1 ao 5) 750 6,25% R$ 28.125,00 6,25%
Més 8 . .
AGOSTO ] Dia dos Pais 300 2,50% R$ 11.250,00 2,50%
SUBTOTAL MES 8 AGOSTO 1.350 11,25% R$ 50.625,00 11,25%
Més 9 ~ .
SETEMBRO Manha Saudavel 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
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- ITEM(S) QTD o/ i o
ETAPA/ MES (EVENTO/ATIVIDADE) (PUBLICO) % FISICO VALOR (R$) % FINANCEIRO
Més 9 Curso Protecdo de Autoridade 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
SETEMBRO ’ U ’
Més 9 Aniversario da Guarda
SETEMBRO Ambiental 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
SUBTOTAL MES 9 SETEMBRO 500 417% R$ 18.750,00 4,17%
Més 10 .
OUTUBRO Dia do Idoso 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 10 ~ o o
OUTUBRO Formagédo GAOP 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 10 Formacao Saudavel (Manha
OUTUBRO Saudavel) 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 10 Dia Nacional da Guarda o o
OUTUBRO Municipal 500 417% R$ 18.750,00 4,17%
Més 10 . . o o
OUTUBRO Dia do Servidor 400 3,33% R$ 15.000,00 3,33%
Més 10
OUTUBRO ] Outubro Rosa 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
SUBTOTAL MES 10 OUTUBRO 1.600 13,33% R$ 60.000,00 13,33%
Més 11 ~ .
NOVEMBRO Manha Saudavel (Nov) 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 11 .
NOVEMBRO Curso de Supervisor 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 11 o o
NOVEMBRO Novembro Azul 150 1,25% R$ 5.625,00 1,25%
SUBTOTAL MES 11 NOVEMBRO 450 3,75% R$ 16.875,00 3,75%
Més 12 78° Aniversério da GM de o o
DEZEMBRO Macaé 600 5,00% R$ 22.500,00 5,00%
Més 12 5 . o o
DEZEMBRO Manha Saudavel (Dez) 200 1,67% R$ 7.500,00 1,67%
Més 12 o o
DEZEMBRO Curso de Subcoordenador 100 0,83% R$ 3.750,00 0,83%
Més 12 Confraternizagéo de Final de o o
DEZEMBRO ) ANo 600 5,00% R$ 22.500,00 5,00%
SUBTOTAL MES 12 DEZEMBRO 1.500 12,50% R$ 56.250,00 12,50%
TOTAL GERAL 12.000 100% R$ 450.000,00 100%
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se propde a prestar o servigo objeto deste edital, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos pregos

e condigbes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposicdes da legislagdo competente.

Empresa Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:

Telefone: ( ) - Fax: ( ) -
E-mail:

CNPJ: : . / -
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VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

cODIGO ~
ITEM | JATSER DESCRIGAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD

Buffet: Bebidas: Chocolate quente, café, suco de frutas natural
(2 tipos) dentre as opcgbes: laranja, abacaxi, maracuja,
acerola, graviola, caja), Refrigerante normal (02 tipos),
Refrigerante dietético (01 tipo) Agua mineral (com e sem gas)
- em garrafinhas de 500ml, de acordo com o solicitado, Agua
de coco in natura; Salada de frutas e frutas fatiadas da
estagao; 05 (cinco) tipos de salgados (fritos e/ou de forno,
escolher dentre as opgdes seguintes: Croissant de carne,
Croissant queijo e presunto Croissant frango Empadinhas de
1 12807 | carne Empadinhas de frango Salgados folheados (carne, | PESSOA | 12.000
misto e frango); Salgados fritos: Risoles de carne, Risoles de
queijo, Risoles de frango, Coxinha de frango, Bolinho de
queijo, Bolinho de bacalhau; Bolos: (03 tipos a escolher dentre
as opgbes seguintes): Bolo de Chocolate, Bolo de Cenoura,
Bolo de Macaxeira, Bolo de Rolo, Bolo de Milho; Paes ou Mini
Paes: (02 tipos a escolher dentre as opgbdes seguintes)
Francés, Doce, Brioche, Pao de Forma, Pao de Forma Integral,
Torradas, Pao de Queijo; Frios: Presunto, Queijo Mussarela ou
Prato, Manteiga e Margarina, Requeijao Cremoso.

1. PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1. O preco total ofertado é R$ ( ).

1.2. O prego ofertado inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administragao, trabalhistas,
previdenciarios, contribuicbes parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregao Eletrénico para Registro de Precgos
n.° 023/2026.
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1.3. Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
2.1. O prazo de validade desta proposta comercial € de 90 (noventa) dias, contados da data de sua entrega ao pregoeiro.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES
3.1. Esta proposta esta de acordo com todas as demais condigdes exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

4. DADOS BANCARIOS:

BANCO:
CONTA CORRENTE:

AGENCIA:
Local e data

Nome da empresa licitante
Responsavel legal
assinar e carimbar
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ANEXO 1lI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Modalidade de Licitacdo | Numero

Aos ....dias ...... domésde.................. doanode.....cccccveerennnnnn. , presente de um lado o Municipio
de Macaé, por intermédio do (@) .ccccoeriiiiiiiiiiiennenn. , heste ato representada pelo(a)
Senhor(a).........ccoeeeeeeeeiieen, , devidamente autorizado (a) pela Portaria n.° xxx/xx, publicada no de

XX/IXX/XX , doravante denominado ORGAO/ENTE GERENCIADOR, e do outro a empresa
...................................................... , representadas pelo seus representantes legais, Senhor
(€ ) PP ,COM SEAC NA eveeeeeeeeeeee e , inscritas no CNPJ/MF sob o nimero
................... , doravante denominado PRESTADOR DE SERVICOS, firmam a presente ATA DE
REGISTROS DE PRECOS, conforme decisdo exarada no Processo Administrativo n.° /I
e homologada asfls. .......... , referente ao Pregao Eletrénico n.° 023/2026 para Registro de Precos,
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°® 4.960/2022 e do Decreto Municipal
n°® 026/2023, consoante as seguintes clausulas e condigdes:

1. OBJETO

1.1. O objeto desta Ata é o registro dos precgos classificados no Pregéo Eletrénico n° 023/2026,
conforme especificagdes e condigdes constantes do ANEXO | do mesmo instrumento, no qual
estdo contemplados o prazo de execugédo e a estimativa da contratagdo de empresa especializada
na prestacdo dos servicos de Buffet para realizacdo de Coffee Break, a fim de atender as
demandas de eventos promovidas pela Secretaria Municipal de Ordem Publica do Municipio de
Macaé, na medida das suas necessidades e segundo a conveniéncia do servigo publico, e que a
este termo integram, como se transcritas.

1.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 1 (um) ano, a partir da publicagao do
extrato da ata no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021, durante o qual o PRESTADOR
DE SERVICOS que tenha os seus pregos registrados podera ser convidado a firmar as
contratagdes pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observadas as condigdes fixadas no edital e
nas normas pertinentes.

1.3. A(s) contratacdo(6es) derivada(s) do registro obedecera(ao) as condi¢cdes previstas no
Termo de Referéncia.

1.4. A existéncia de precos registrados ndo obriga o ORGAO/ENTE GERENCIADOR a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagcdo de outros meios,
respeitada a legislagao relativa as licitagbes, sendo assegurado ao PRESTADOR DE SERVICOS
a preferéncia em igualdade de condigdes.

2. PREGCO

2.1. Os precos a serem praticados encontram-se especificados na Planilha de Lances desta Ata.
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2.2. Nos precos registrados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do PRESTADOR DE
SERVICOS, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagéo, aluguéis, administragao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR das obrigacdes.

2.3. Em nenhuma hipétese serdo registrados pregos que se apresentem superiores aos de
mercado.

3. DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da execucado de cada contratacdo correrdo a conta da dotagao
orcamentaria correspondente:

3.1.1. Programa de Trabalho: 38.01.041220143.2.202
3.1.2. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00
3.1.3. Numero Reduzido (NR): 1287

3.1.4. Fonte: 704

4. CONTRATAGAO

4.1. Como condicao para celebragao do contrato ou instrumento equivalente, o PRESTADOR DE
SERVICOS devera demonstrar a regularidade fiscal e trabalhista, bem como a inexisténcia de
inidoneidade ou impedimento junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), cujas certiddes devem ser juntadas
ao respectivo processo pelo érgao gestor da contratacgao.

4.2. Para a utilizacdo da Ata de Registro de Precos, 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR devera
requisitar os itens registrados.

4.3. O PRESTADOR DE SERVICOS sera convocado para assinatura do contrato ou instrumento
equivalente, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contado da data do recebimento da
convocagao.

4.4. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR solicitara ao fornecedor/prestador, por escrito, através da
Nota de Empenho, e dentro do prazo de validade do Registro de Pregos, os quantitativos
necessarios de acordo com suas necessidades e respeitados os limites maximos estabelecidos
neste edital e a ordem de classificacao das propostas.

4.5. O fornecimento dos servigos constantes no Termo de Referéncia sera realizado sob
demanda, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, mediante emissdo de Ordem de
Servigo (OS) pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, contendo as especificagbes do evento. A
CONTRATADA devera executar os servigos nas datas e horarios estabelecidos na referida Ordem
de Servico, observando os prazos minimos de antecedéncia para solicitacdo e demais condigcdes
previstas no Termo de Referéncia.
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4.6. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observados os critérios e condicdes estabelecidas neste
edital, podera contratar, concomitantemente, com dois ou mais fornecedores/prestadores que
tenham seus pregos registrados, respeitando-se a capacidade de execugéo do servigo do licitante
e obedecida a ordem de classificagdo das respectivas propostas.

4.7. Na hipotese de o PRESTADOR DE SERVICOS convocado n&o assinar o termo de contrato
ou instrumento equivalente, ou ndo aceitar ou retirar a — Nota de Empenho —, no prazo de 05
(cinco) dias corridos, contado da data do recebimento da convocagdo, o ORGAO/ENTE
GERENCIADOR podera chamar os demais licitantes que tenham os seus precgos registrados,
obedecendo a ordem de classificagdo, e propor a contratacido dos servigcos de Buffet para
realizagédo de Coffee Break registrado pelos pregos apresentados pelo primeiro colocado,
respeitado o disposto no Decreto Municipal n°® 026/2023, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021.

4.8. Na hipdtese de os demais licitantes nao aceitarem a contratagao pelos precos apresentados
pelo primeiro colocado, 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR podera contratar os demais licitantes,
respeitada a ordem de classificacdo, para contratar nas condigbes propostas pelo licitante
vencedor.

4.9. A assinatura do contrato ou do instrumento equivalente devera ser realizada pelo
representante legal do PRESTADOR DE SERVICOS ou mandatario com poderes expressos.

4.10.0 contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposicdes nele contidas.

4.11. A quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida é de: 20 pessoas
4.12. A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens/medida, é de: 600 pessoas
5. OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

5.1. Prestar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagao de regéncia.

5.2. Manter, durante toda a execuc¢éo da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagao.

5.3. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

5.4. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

5.5. Responsabilizar-se, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

5.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,

seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execugao do objeto desta
contratagao.
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5.7. Executar a contratagdo através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administracdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

5.8. Responder perante o 6rgao gestor da contratagao por qualquer tipo de autuagao ou agao que
venha a sofrer em decorréncia da prestacdo de servicos ora contratada, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

5.9. Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratacdo, a qualquer momento, a realizacdo de
auditoria dos servigos prestados, sem que isso incorra em isengao de responsabilidade, bem como
esclarecer prontamente as questdes relativas a execucéo da contratacido, quando solicitada.

5.10.Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

5.11.N&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como
sobre os servigos ao seu cargo.

5.12.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

5.13.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
o pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteragbes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

5.14.Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo da prestacdo de
servigcos a serem confiados, ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua
indevida divulgagao, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.

5.15.0bedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a Unica
responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

5.16. Apresentar ao 6rgao gestor da contratacao, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencdo total ou parcial do pagamento.

5.17.Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem ndo conformidade, ma
qualidade efou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgéo gestor da
contratacdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.
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5.18.Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do 6rgao gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem prejuizo
das multas contratuais.

5.19.Requerer a exclusdo do Municipio e do ORGAO/ENTE GERENCIADOR de lide que venha
a ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

5.20.0Obter as Licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagcdes contratuais e manté-las atualizadas.

5.21.0 Municipio de Macaé e o ORGAO/ENTE GERENCIADOR n3o aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

6. OBRIGACOES DO ORGAO/ENTE GERENCIADOR

6.1. Promover, na forma da legislagido de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade do PRESTADOR DE SERVICOS por qualquer vicio ou defeito na
execucao da contratacao.

6.2. Notificar, por escrito, ao PRESTADOR DE SERVICOS sobre eventuais irregularidades
encontradas no fiel cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequacao.

6.3. Efetuar os pagamentos devidos ao PRESTADOR DE SERVICOS pelos servigos
efetivamente prestados e faturados, nas condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. CONDIGCOES DE PAGAMENTO
7.1. Em consonancia com o instrumento convocatorio, os pagamentos devidos a contratada serao
efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente, no prazo de 30 (trinta) dias,

contados da emissao do termo de recebimento definitivo.

7.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir da
regularizagao da pendéncia por parte da contratada.

7.3. Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias contados da ordem de execugdo, sera dispensada a atualizagdo financeira
correspondente ao periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o
pagamento, desde que n&o superior a 15 (quinze) dias.

7.4. As faturas far-se-do0 acompanhar da documentacao probatdria relativa ao recolhimento dos
impostos relacionados com a prestacéo de servigcos, no més anterior a realizagao dos servigos.

8. CANCELAMENTO DOS PREGCOS REGISTRADOS

8.1. Durante a sua vigéncia, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis.
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8.2. Quando o prego registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, o 6érgéo ou ente gerenciador convocara os prestadores de servigos para
negociarem a reducéo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

8.3. Os prestadores de servicos que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de
penalidade.

8.4. A ordem de classificacdo dos prestadores de servico que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagao original.

8.5. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o prestador
de servigo ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao ou ente gerenciador podera:

8.5.1. Liberar o prestador de servico do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de prestagdo de servico, sem aplicacdo da penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

8.5.2._ ) Convocar os demais prestadores de servigo para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

8.6. O registro de pregos sera cancelado quando o prestador de servigo:

8.6.1. descumprir as condi¢cbes da ata de registro de precos;

8.6.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracao, sem justificativa aceitavel;

8.6.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

8.6.4. sofrer aplicagao das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo 156 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

8.7. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos subitens 8.6.1, 8.6.2 € 8.6.4
sera formalizado por despacho do Ordenador de Despesas do 6rgdo ou ente gerenciador,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.8. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

8.8.1. por razao de interesse publico; ou

8.8.2. a pedido do prestador de servicos.

9. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

9.1. A execucgado da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissao de Fiscalizacdo, representantes da Administragdo especialmente

designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°
4.960/2022 e do instrumento convocatorio.
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10. SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
10.1.1. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratacido, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7.Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangoes:
10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor da contratacao;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no d&mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

10.3. A aplicagdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei

Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.
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10.4. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragao publica.

10.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

10.6. As sanc¢des aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.7. A aplicagao das sanc¢des nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

10.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagao ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

11. VINCULACAO AO EDITAL DE LICITAGAO

11.1. Integra esta Ata, como se nela estivessem transcritas, as clausulas e condi¢cdes
estabelecidas no processo licitatorio referido no preAmbulo constante do Edital e nos seus anexos.

12. CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO MUNICIPAL N.° 207/15

12.1. Para a execugao do objeto desta Ata de Registro de Precos, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de
qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta
qguanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

13.1. E vedado as partes a utilizac&o de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

13.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

13.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,

morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucgao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.
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13.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA, tais como nimero do CPF
e do RG, enderecos eletrénico e residencial e cépia do documento de identificacao.

13.5. A DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA declara que tem
ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

14. FORO
14.1. As partes elegem o Foro da Cidade de Macaé, Estado do Rio de Janeiro, que prevalecera
sobre qualquer outro — por mais privilegiado que seja — para dirimir quaisquer duvidas oriundas da

presente ata.

15. RESULTADO DA SESSAO PUBLICA

Valor Ganho
Item Descricao UND | QTD | valor | Valor
Unitario | Total

Empresa
Ganhadora

Buffet: Bebidas: Chocolate quente, café,
suco de frutas natural (2 tipos) dentre as
opgbes: laranja, abacaxi, maracuja,
acerola, graviola, caja), Refrigerante
normal (02 tipos), Refrigerante dietético (01
tipo) Agua mineral (com e sem gas) - em
garrafinhas de 500ml, de acordo com o
solicitado, Agua de coco in natura; Salada
de frutas e frutas fatiadas da estagéo; 05
(cinco) tipos de salgados (fritos e/ou de
forno, escolher dentre as opgodes
seguintes: Croissant de carne, Croissant
queijo e presunto Croissant frango
1 Empadinhas de carne Empadinhas de
frango Salgados folheados (carne, misto e
frango); Salgados fritos: Risoles de carne,
Risoles de queijo, Risoles de frango,
Coxinha de frango, Bolinho de queijo,
Bolinho de bacalhau; Bolos: (03 tipos a
escolher dentre as opg¢des seguintes): Bolo
de Chocolate, Bolo de Cenoura, Bolo de
Macaxeira, Bolo de Rolo, Bolo de Milho;
Paes ou Mini Paes: (02 tipos a escolher
dentre as opgbdes seguintes) Francés,
Doce, Brioche, Pdo de Forma, Pao de
Forma Integral, Torradas, Pao de Queijo;
Frios: Presunto, Queijo Mussarela ou Prato,
Manteiga e Margarina, Requeijdo Cremoso.

pessoa | 12000
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16. FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA

16.1. Havendo manifestacdo de interessados durante o procedimento licitatério, podera ser
formalizado Cadastro de Reserva de Prestador(es) de Servigo(s), objetivando posteriormente a
substituicdo da titularidade da ata de registro de pre¢cos em decorréncia de cancelamento, devendo
neste caso ser respeitado pregos iguais ao do licitante vencedor e observado a ordem de

classificagao final, nos termos do artigo 58 do Decreto Municipal n® 026/2023.

16.2. Segue no anexo | a esta ata de registro de precos a relacéo de itens com seu respectivo

cadastro de reserva.

Macaé RJ, _ de de 2026.
SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ORDEM PUBLICA
EMPRESA REGISTRADA REPRESENTANTE ASSINATURA

Testemunhas:

1-
CPF/MF n.°

2.
CPF/MF n.°
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ANEXO IV
MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO N°____ /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI-002286/2026
CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O

MUNICIPIO DE MACAE E A EMPRESA
, NA

FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, que entre si
celebram, o MUNICIPIO DE MACAE, inscrito no CNPJ sob o n° -,
estabelecida a , ha cidade de Macaé - RJ,
neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado pela Portaria N°

/ , :
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n°
, expedida pelo e CPF n

: residente e domiciliado a

o

doravante denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa
, inscrita no CNPJ sob o] n°
, com sede a Rua

neste ato representado pelo seu representante legal, ,

portador da Carteira de Identidade n° , e CPF n°
, doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
conforme autorizado no Processo Administrativo n° /2025, na forma da Nota de Empenho

constante dos autos, regendo-se as normas constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei
Municipal n°® 4.960/2022, do Decreto Municipal n°® 026/2023 e da legislagado correlata, bem como
de acordo com as clausulas contratuais abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO E DA FINALIDADE

1.1. O presente contrato tem por objeto contratacdo de empresa especializada na prestacao
dos servicos de Buffet para realizacido de Coffee Break, a fim de atender as demandas de eventos
promovidas pela Secretaria Municipal de Ordem Publica do Municipio de Macaé, conforme
especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e complementar do
processo administrativo em epigrafe.

1.2. Afinalidade da contratacao é a prestagao dos servigos de Buffet para realizagdo de Coffee
Break, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e
complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
decisao constante a fl. ___ do processo administrativo em epigrafe.
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CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

21. O MUNICIPIO efetuara o pagamento a CONTRATADA pela prestagdo de servigos
efetivamente executado, do valor de R$ ( ), € nele deverao
estar incluidas todas as despesas necessarias a execu¢ao do objeto, livre de quaisquer 6nus para
o MUNICIPIO.

2.2.  Os pregos unitarios e totais estado discriminados na proposta da Contratada, bem como na
Nota de Empenho correspondente.

2.3. A Contratada declara que os precos propostos para prestacao de servico em questao
levaram em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos, transporte
e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes decorrentes deste
contrato, nao cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes a titulo de revisao de precos ou reembolso,
sejam a que titulo for.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE MACAE, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletronica Disponivel) de acordo com os valores
apurados por servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em 30
dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido
de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do
adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagao.

2.6. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuigdes elencados nas disposicdes
determinadas pelos érgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugbes normativas
vigentes.

2.7. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e
do periodo a que se refere a prestagao de servigo, as seguintes informagdes:

2.7.1. O numero do instrumento contratual;
2.7.2. O nome e codigo do banco;
2.7.3. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

2.8. Para a autorizagdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

2.9. As notas fiscais deverao ser entregues com os seguintes documentos:

2.9.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente a prestacao de servicos do més anterior, ou
na forma que a legislagao tributaria venha a exigir;

2.9.2. Comprovagao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.9.3. Comprovacao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Pagina 77 de 91



Z COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PREFPEITURA PROC. SEI-002286/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 023/2026

2.10. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida @ CONTRATADA para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao.

2.11. A devolucgdo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a prestagdo de servicos ou a deixar de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados.

2.12. Sobre o valor total da remuneragéo incidem as obrigagdes fiscais, conforme a legislagao
vigente.

2.13. Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situagao, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.14. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacoes,
nem implicara aceitagéo definitiva dos materiais.

2.15. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada a prestagao de servigos, nos seguintes casos, dentre outros definidos neste
contrato:

2.15.1. Imperfei¢cao dos servigos executados;

2.15.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do servigo, por parte
do MUNICIPIO e/ou responsavel pelo contrato;

2.15.3. Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE MACAE, que provenha da execucéo
deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obriga¢gdes nao
integrantes da fatura referida no caput;

2.15.4. 0 nao cumprimento das obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA,;

2.15.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execucgao do presente contrato.

2.16. O nao pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE MACAE, no prazo
estabelecido neste contrato, configurara mora.

CLAUSULA TERCEIRA — RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1.  As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos orgamentarios

consignados ao MUNICIPIO DE MACAE, programa de trabalho . :

elemento de despesa . ) , hota de empenho / , emitida em
[ , vigente para o exercicio de

3.2.  Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessario for, a
manutengao deste ficara vinculada a aprovagao do orgamento do(s) exercicio(s) posteriores, onde
existirdo verbas consignadas em dotacao apropriada, em observancia ao principio da anualidade.

CLAUSULA QUARTA - INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO
4.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicido do orcamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem
encargos moratorios até o terceiro més do exercicio financeiro.
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CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

5.2. O fornecimento dos servicos constantes no Termo de Referéncia sera realizado sob
demanda, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, mediante emissdo de Ordem de
Servico (OS) pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, contendo as especificagdes do evento. A
CONTRATADA devera executar os servigos nas datas e horarios estabelecidos na referida Ordem
de Servico, observando os prazos minimos de antecedéncia para solicitacdo e demais condigcdes
previstas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PREGOS

6.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagdo serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado (data-base
01/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano contado
do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique hipotese legal
que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a etapa
do servico que sofrer atraso em consequéncia da agdo ou omissdo motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogagao.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerao somente em relagédo aos itens que o motivaram
e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n® 026/2023, serao objeto de preclusao:

6.5.1. As solicitagdes de reequilibrio econdmico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata
de registro de precos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragéo dos pregos,
bem como apds o encerramento da vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato; e

6.5.2. As solicitacées de reajuste em sentido estrito e repactuagao realizadas apds a data de
aniversario do orgcamento estimado, da proposta, do acordo, da convencao coletiva ou do dissidio
coletivo, conforme o caso.

CLAUSULA SETIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1.  Prestar o servico, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagao de regéncia.

7.2. Manter, durante toda a execugao da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacbes
por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagéo.

7.3.  Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.
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7.4.  Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

7.5. Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigagdes, vinculadas a
legislacao tributaria, trabalhista, seguranca e medicina do trabalho, previdenciaria ou comercial,
decorrente da contratagio.

7.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto desta
contratagao.

7.7. Executar a contratacao através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administracdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

7.8. Responder perante o 6rgao gestor da contratagao por qualquer tipo de autuagao ou agao
que venha a sofrer em decorréncia da prestacdo de servicos ora contratada, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

7.9. Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagao de
auditoria dos servigos prestados, sem que isso incorra em isencao de responsabilidade, bem como
esclarecer prontamente as questdes relativas a execug¢ao da contratagado, quando solicitada.

7.10. Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgdo gestor da contratagdo em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

7.11. Na&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagédo
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como
sobre os servigos ao seu cargo.

7.12. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

7.13. Comunicar ao 6rgao gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracdes cadastrais da empresa (end.,
tel., fax, e-mail).

7.14. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagao aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo dos servigos a serem
confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgagao, descuidada e incorreta utilizacao, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

7.15. Obedecer as determinacdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.
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7.16. Apresentar ao 6rgao gestor da contratagao, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencdo total ou parcial do pagamento.

7.17. Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgao gestor da
contratacdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

7.18. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do 6rgao gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem prejuizo
das multas contratuais.

7.19. Requerer a exclusdo do Municipio e do 6rgao gestor da contratagdo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

7.20. Obter as Licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagcdes contratuais e manté-las atualizadas.

7.21. Cumprir com todas as demais obrigacdes constantes do Termo de Referéncia anexo ao
edital.

7.22. O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratacdo nao aceitarao, sob pretexto algum,
a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer
outros alegados.

7.23. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitarda a CONTRATADA a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por
cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em multa
compensatoria e consequente extincdo do contrato, com a aplicagao cumulada das demais
sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO
8.1.  Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da CONTRATADA,
encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizagao do servigco correspondente.

8.2.  Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao do contrato.

8.3. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequacgéo.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. Emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execucao do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
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ou de nenhum interesse para a boa execugédo do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, apos
concluida a instrugdo do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestacédo de servigos ora contratada, na
sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DO OBJETO

9.1. A CONTRATADA devera garantir a adequada execugédo dos servicos de coffee break,
responsabilizando-se pela qualidade dos alimentos, bebidas, utensilios e demais materiais
fornecidos durante toda a vigéncia contratual.

9.2. Os produtos fornecidos deverdo atender as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta apresentada, observando-se as normas sanitarias, de higiene,
acondicionamento, transporte e conservacao aplicaveis, devendo os alimentos e bebidas estar
proprios para consumo.

9.5. Caso sejam constatadas irregularidades na execugao dos servigos, tais como fornecimento
de produtos improprios para consumo, itens em desacordo com as especificagdes contratadas,
quantitativos insuficientes, atraso na entrega ou falhas na prestacdo dos servigos, a
CONTRATADA devera providenciar a imediata substituicdo, complementacado ou corregéo, as
suas expensas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

9.6. A CONTRATADA respondera integralmente pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes da ma execugao dos servigcos ou da inadequacao dos produtos fornecidos,
inclusive em casos de contaminagdo alimentar ou descumprimento das normas sanitarias.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo dos servigos nao exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos vicios, defeitos ou irregularidades posteriormente constatados.

CLAUSULA DECIMA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comissao de Fiscalizagdo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse
fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Lei Municipal n° 4.960/2022:

10.1.1. Gestor do Contrato: Tales da Costa Borges Junior Matricula n°® 408547, designado pela
Portaria SEMOP 036/2025.

10.1.2. Comissao de Fiscalizagao: Joelmo Braz Vasconcelos, matricula n® 720501; Carlos Magno
Pereira de Castro, matricula n® 408271; e Arilson Gongalves, matricula n® 720460, designados por
intermédio da Portaria SEMOP 036/2025.

10.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

10.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de nova licitagdo ou contratagao direta, quando for o caso;

10.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagdo de contratos sob sua

responsabilidade, com vistas a obtencao da autorizagao para abertura do processo administrativo
para tanto;
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10.2.3. Verificar a manutengao das condigbes de habilitacdo e qualificacdo da empresa durante
toda a execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagao contratual e de
contratagcdo direta com os documentos pertinentes;

10.2.4. Verificar a manutengéo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo comunicar
ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situacdo que enseja a revisao de pregos;

10.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informagdes de ocorréncias relacionadas a execucao
contratual;

10.2.6. Analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
10.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

10.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicacdo de sancoes,
execucao e alteragdo dos contratos;

10.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de servicos;

10.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisbes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

10.2.11. Manifestar-se previamente a decisao do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagao da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

10.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

10.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
10.3. Séao atribuigbes da Comisséao de Fiscalizagao:

10.3.1. Acompanhar os prazos de execugao dos servicos, diligenciando com a CONTRATADA, se
necessario;

10.3.2. Receber, provisodria e definitivamente, os servigos, mediante termo detalhado;

10.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

10.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;
10.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

10.3.6. Oficiar a contratada determinagdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagao das faltas registradas e irregularidades observadas
na execugdo do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o nao atendimento das
determinagdes;

10.3.7. Expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, a situagdo que demandar decisao
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de
Despesas, em tempo habil para a ado¢cédo das medidas convenientes;
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10.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados;

10.3.9. Aprovar a planilha de medi¢gdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

10.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensio da realizagao de servicos;

10.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicos;
10.3.12. Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela CONTRATADA,;
10.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificagdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do
objeto;

10.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

10.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proéprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

10.3.16. Receber designagao e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugcdo de problemas na
execugao dos servigos;

10.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;

10.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

10.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido

de promocéo de controle de qualidade da execucéo dos servicos a serem adquiridos;

10.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagao de
sangdes a CONTRATADA;

10.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagcbes da CONTRATADA previstas no
termo de referéncia, no projeto basico e no contrato;

10.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

11.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7.Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas a CONTRADA as seguintes sangdes:
11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor da contratacao;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no d&mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

11.3. A aplicagdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

11.4. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragéo publica.

11.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.6. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de

Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).
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11.7. A aplicagao das sanc¢des nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

11.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serédo descontadas da garantia da
respectiva CONTRATADA. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a CONTRATADA pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagao ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINGAO DO CONTRATO

12.1. Constituem motivo para extingao do presente contrato, independentemente de notificagéo
ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei
Federal n® 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condicdes,
a cessacgao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situacao prevista no art. 137 da Lei de
Licitagdes.

12.2. No ato da extingdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

12.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extingdo, podera o MUNICIPIO efetuar a retencdo de valores devidos & CONTRATADA, no
limite suficiente a compensacao dos mesmos.

12.4. Em qualquer hipétese de extingao contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneragao pelos servigos prestados.

12.5. Caso o MUNICIPIO nZo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até que
a CONTRATADA cumpra integralmente a condigao contratual infringida.

12.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extingéao
com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — GARANTIA

13.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com copia a Coordenadoria Geral de Contratos, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de prestacao
de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com validade para
todo o periodo contratual mediante a opg¢ao por uma dentre as seguintes modalidades, caugdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
corregdo monetaria, em favor do Municipio de Macaé, em favor do Municipio de Macaé, cuja a
guia de depésito deve ser solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

13.3. No caso da opcao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentagao sera de 1 (um) més, contado da data de homologagéo da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

13.3.1.0 prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato

principal e devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora;
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13.3.2. 0 seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

13.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizagbes a ele devidas pela CONTRATADA, bem como de débitos da
empresa para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente
contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicbes e verbas
rescisorias, prejuizos advindos do nao cumprimento do contrato, multas punitivas aplicadas pela
fiscalizacado a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugao do contrato;

13.5. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que n&o tenha havido resciséo;

13.6. No caso de renovacao da contratagdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia;

13.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagdes, revisdes ou repactuagoes,
a CONTRATADA reforgara a garantia, conforme o caso;

13.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratagao, acrescido de 90
(noventa) dias;

13.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

13.10. A n&o observancia do prazo fixado para apresentacado da garantia estabelecida neste item
acarretara a aplicagao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao por dia
de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

13.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentagdo da garantia podera acarretar a
extingdo unilateral da contratagdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

14.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratagcdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato, prémios de seguro e de
acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias a prestacao de
servigos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente expressas neste
contrato.

14.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragéo e/ou criagao das aliquotas
de tributos ou encargos ou instituicao de outros que incidam sobre a prestagao de servicos objeto
deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

14.2.1. Caso haja diferenga a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do énus decorrente;

14.2.2.Na hipdtese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisao do custo indicado na data-base;

Pagina 87 de 91



Z COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PREFPEITURA PROC. SEI-002286/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 023/2026

14.2.3. Serao consideradas, para fins desta clausula, as alteragbes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

14.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

14.4. Quando por disposicao legal, o MUNICIPIO for o responsavel pelo recolhimento de tributos
decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a responder
por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por ndo cumprimento
das condicbes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos, aqueles valores
atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorregao, ou daquela que vier a ser
apresentada imediatamente apds a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

15.1. A CONTRATADA, no ato da celebracio deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condigbes pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencio de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - VINCULAGAO

16.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitagao e seus
anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em
epigrafe, nos termos do artigo 92, Il da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERAGOES DO CONTRATO

17.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

17.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte,
de qualquer das clausulas e/ou condi¢cdes contratuais, sera considerado como concessao
excepcional, nado constituindo inovacdo do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS

18.1. As partes nao serao responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugdo se buscara mediante acordo
interpartes.

18.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de
comissao especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICAGAO

19.1. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) €& condicao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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CLAUSULA VIGESIMA - DISPOSIGOES FINAIS

20.1. Os agentes publicos responderao, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades
especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autorizagbes excepcionais
nestas “Disposicoes Gerais”.

20.2. As excegbes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo
profissional, senso de responsabilidade e ponderacdo, para que ato de mera e excepcional
concessdo do MUNICIPIO, cujo objetivo final é o atender tdo-somente ao interesse publico, ndo
seja interpretado como regra contratual.

20.3. Para assegurar rapida solugdo as questdoes geradas em face da perfeita execugdao do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracdo em seu endereco ou telefone.

20.4. Quaisquer tolerancias entre as partes ndo importardo em novagédo de qualquer uma das
clausulas ou condigbes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

20.5. Ser&o considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

20.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera
sempre o disposto no contrato.

20.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrénica em datas
diversas, considerar-se-a a data da ultima assinatura para fins de vigéncia.

20.8. A CONTRATADA tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria
Executiva de Licitagcdes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO A LElI FEDERAL N. 12.846/13 E
DECRETO MUNICIPAL N.° 207/15

21.1. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

22.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

22.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
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22.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

22.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucado do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial e copia
do documento de identificagao.

22.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA: VIGESIMA TERCEIRA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENGAO E
RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS

23.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 141/2024, as partes poderao utilizar meios adequados
de prevencdo e resolugdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a direitos
patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliagdo, a mediagdo, o
compromisso, o comité de resolugao de disputas e a arbitragem.

23.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

23.2.1. questoes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato;
23.2.2.indenizagbes;

23.2.3. inadimplemento de obriga¢des contratuais pelas partes;

23.2.4. penalidades contratuais e seu calculo.

23.3. Nao serao submetidas aos meios de prevencao e resolugao as controvérsias relacionadas:
23.3.1.a direitos indisponiveis nao transacionaveis;

23.3.2. a natureza e a titularidade publicas de servigos concedidos ou permitidos;

23.3.3. ao poder de fiscalizagéo e de regulagao;

23.3.4.a rescisao do contrato.

23.4. A utilizacdo de meios adequados de prevencdo e resolucdo de controvérsias deve ser
preferencial a judicializago.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - FORO
24.1. Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Cidade de
Macaé, Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.
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Macaé, de de 2026.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXXXXXXXXXXXKXXXXX
Contratada
TESTEMUNHAS:
RG. n.°
CPF n.°
RG n.°
CPF n.°
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